CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

ATO DA MESA N° 01/2023

Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Antonio Olinto, Estado do Paran4, a
Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (NLLCA) n°. 14.133, de 1° de abril
de 2021, e d4 outras providéncias.

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Antonio Olinto, Estado do Parana, no uso das
atribuicbes que Ihe séo conferidas pela Lei Organica do Municipio e pelo Regimento Interno
do Poder Legislativo,

CONSIDERANDO a Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece a “Nova Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos (NLLCA)" para os érgédos e entidades da Administracéao
Publica direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequacdo das normas e regulamentos
internos da Camara Municipal de Antonio Olinto para a compatibilizacdo da Politica de
Contratac6es, das diretrizes de governanca e das competéncias dos agentes publicos com as
disposicfes da Lei n°. 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal de Antonio Olinto, observadas as disposi¢cdes
constantes da Lei n°. 14.133/2021, dispde de autonomia para regulamentacdo dos
procedimentos internos de licitacdes e contratos, ndo estando automaticamente vinculada as
disposicdes regulamentares emanadas pelo Poder Executivo Federal e pelos demais Poderes
da Uniao, Estado e Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 7°; no 8§ 3° do art. 8% e no paragrafo unico do
art. 11 da Lein®. 14.133/2021, bem como a competéncia da Presidéncia da Camara Municipal
de Antonio Olinto para edi¢cdo de normas regulamentares internas necessarias a execucao de
sua Politica de Contratacdes, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As contratacdes pertinentes a obras, servicos, aquisicdes, alienagdes, concessdes e
locacdes no ambito da Camara Municipal de Antonio Olinto, Estado do Parana, serdo regidas
pelas normas e procedimentos instituidos por este Ato, bem como as disposicbes
constitucionais, legais, regulamentares e regimentais vigentes.

Paragrafo unico. Os regulamentos emanados dos Poderes Executivo Federal, Estadual e
Municipal somente serdo aplicados e observados na realizacdo das contratagbes deste
Legislativo quando houver expressa previsdo nesse sentido em ato normativo préprio, em
decisdo da Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto ou em disposicao editalicia.

Art. 2° Integram este Ato 0s seguintes anexos:

| - Anexo | - Defini¢es;
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Il - Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar;

lIl - Anexo Il - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB);

IV - Anexo IV - Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;
V - Anexo V - Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR);

VI - Anexo VI - Pesquisa de precos;

VIl - Anexo VII - Planilhamento de precos;

VIII - Anexo VIII - Cotacdo de precos; IX - Anexo IX - Acionamento de Ata de Registro de
Precos;

X - Anexo X - Gestéo e fiscalizacdo de contratos;

XI - Anexo Xl - Alteracdes dos contratos;

XIl — Anexo XlIl — Dispensa de Licitagéo;

XIII — Anexo XlIl — Lista de Verificacdo para Contratagdes Diretas; e
XIV — Anexo XIV — Plano de Contrata¢des Anual.

Paragrafo Unico. Para efeitos deste Ato sdo adotadas as definicdes constantes do Anexo |.

Art. 3° As contratacdes de obras, bens e servicos de interesse deste Legislativo Municipal
estdo sujeitas ao planejamento, ao Plano de Contratacées Anual (PCA) e a programacao
orcamentaria anual.

Art. 4° O Ciclo de Contratacdes deste Legislativo Municipal € composto pelas seguintes
etapas:

| - planejamento;

Il - instrucéo da contratacdo;
lIl - selecéo do fornecedor;
IV - execucao do objeto.

Art. 5° A responsabilidade pelo suprimento de cada objeto sera atribuida ao Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, por meio da lista de objetos contrataveis, a qual sera
disponibilizada no sistema eletrénico pelo responséavel pelo Departamento de Tecnologia da
Informacdo, considerando as regras do sistema de gestdo publica em uso.

§ 1° O servidor responsavel pelo Almoxarifado, designado pela Presidéncia da Camara,
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realizard a gestéo da lista de objetos contrataveis, considerando as regras do sistema de
gestdo publica em uso e fard a efetivagdo do suprimento de cada objeto.

§ 2° Os objetos contrataveis serdo agrupados de acordo com sua similaridade, considerando
as regras do sistema de gestéo publica em uso.

§ 3° Na hipdtese de ser necessario contratar um objeto que ndo conste da lista de objetos
contrataveis, o interessado devera solicitar a inclusdo do objeto na lista por meio dos
servidores designados no § 1° do caput deste artigo, que contardo com o apoio do responsavel
pelo Departamento de Tecnologia da Informacdo para inclusdo no sistema eletrénico,
considerando as regras do sistema de gestéao publica em uso.

8 4° As situagBes contenciosas serdo submetidas a deliberacédo da Presidéncia da Camara
Municipal de Antonio Olinto.

Secdo Unica
Dos Agentes Publicos

Art. 6° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n°. 14.133/2021, consideram-se como
servidores publicos responsaveis pelo desempenho das funcgdes essenciais do Comité de
Contratacdes da Camara Municipal de Antonio Olinto:

| — 0 ocupante do cargo da Direcdo Geral, caso existente, que sera o presidente do referido
Comité;

Il — o Agente de Contratacgéo;
lIl - os membros da Equipe de Apoio;
IV — o fiscal de contratos.

8 1° Em relacéo aos servidores referidos nos incisos Il a IV do caput deste artigo, a presenca
dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n°. 14.133/2021, devera ser aferida na
oportunidade da instauracdo dos processos administrativos de designacdo formal para
ocupacao das respectivas funcgoes.

8§ 2° Nos termos do § 3° do art. 8° e do 83° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021, os servidores
publicos de que trata o caput deste artigo, para o adequado desempenho de suas atribuicoes
em matéria de contratacdo publica, poderdo solicitar subsidios e analises por parte do
Departamento Juridico e da Controladoria Interna, devendo, para tanto, formular as
solicitacdes de modo objetivo e adequado as competéncias institucionais das mencionadas
unidades.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO
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Art. 7° O servidor designado pela Presidéncia da Camara para Gestdo do Portal de
Transparéncia publicara, no Portal de Transparéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto,
no Jornal Oficial do Municipio de Antonio Olinto e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
o Calendario de Contratacbes/Plano de Contratacbes Anual deste Legislativo, o qual
estabelecera os prazos para a realizacdo dos seguintes procedimentos:

| - formalizacdo da demanda;
Il - solicitacdo ao Comité de Contratacdes;

Il - envio dos autos a Presidéncia deste Legislativo para verificacdo preliminar.

Art. 8° As demandas que venham a implicar abertura de processos de contratacdo, exceto
acionamento de Ata de Registro de Precos (ARP) vigente, deverao ser formalizadas, por meio
do sistema eletrénico, pelo Setor Demandante (Direcdo Geral da Camara Municipal de Antonio
Olinto), que podera solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder Legislativo.

§ 1° A formalizagdo da demanda devera contemplar, no minimo, as seguintes informacdes
obrigatérias:

| - descricdo da necessidade que deve ser atendida pela demanda a ser formalizada,
Il - objetos a serem contratados;

lIl — data estimada para recebimento do objeto ou prestacao do servi¢o, conforme a natureza
da demanda, observada a razoabilidade.

§ 2° A demanda somente sera considerada formalizada apés a aprovacao do Presidente da
Camara Municipal de Antonio Olinto, através de despacho fundamentado, no sistema
eletrénico.

§ 3° As demandas para as quais exista ARP vigente para o seu atendimento deverdo ser
formalizadas, por meio do sistema eletrénico, pela Dire¢cdo Geral, que podera solicitar apoio
dos servidores efetivos deste Poder Legislativo.

8 4° Os pedidos relativos a computadores, monitor adicional, mouse, teclado, token e
empréstimos de equipamentos de informatica deverao ser realizados por meio de solicitacao,
através do sistema eletrbnico, junto ao responsavel pelo Departamento de Tecnologia da
Informacao.

8 5° Os pedidos de itens de almoxarifado deverdo ser realizados por meio de solicitagéo,
através do sistema eletrdnico, junto ao Departamento de Assisténcia Técnico Legislativa,
Redacdo e Comunicacdo, ou servidor responsavel pelo Almoxarifado, designado pela
Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto.
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Art. 9° Compete a Direcdo Geral, que podera solicitar apoio dos servidores efetivos deste
Poder Legislativo, ao analisar as demandas recebidas, consolidar as que puderem ser
contratadas conjuntamente e solicitar ao Comité de Contratacdes que delibere sobre a
contratacao que as atendera.

§ 1° E vedado o fracionamento de despesa.

§ 2° A solicitacdo de contratagdo ao Comité de Contratagbes devera ser formalizada pela
Direcao Geral, que podera solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder Legislativo, por
meio do sistema eletrénico, contendo, no minimo, as seguintes informacodes:

| - demandas relacionadas;

Il - valor a ser solicitado ao Comité para atendimento de cada demanda relacionada;

[l - titulo da contratacao;

IV - descricao do objeto da contratacdo, observado o disposto nos 88 4° a 6° deste artigo;
V - justificativa da necessidade de contratacéo do objeto;

VI - justificativa da quantidade a ser solicitada;

VIl - Mapa de Riscos, em versao preliminar, quando couber, que compreendera apenas o risco
da néo efetivacdo da contratacdo, no qual devera ser informado:

a) dano a ser suportado pela Camara Municipal de Antonio Olinto caso o risco se concretize;
b) impacto para a Camara Municipal de Antonio Olinto;

) acdo preventiva e departamento e/ou servidor responsavel pela acao;

d) acdo de contingéncia e departamento e/ou servidor responséavel pela acao;

VIII - data-limite para envio dos autos ao Agente de Contratacdo, nos termos do art. 16 deste
Ato;

IX - tipo de contratacao;

X - tipo de despesa e o respectivo valor;

Xl - dltima contratacdo com 0 mesmo objeto, se houver;

XIl - avencas que serdo substituidas pela contratacéo, se houver;

XIII - contrata¢des precedentes, se houver.
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8 3° Adicionalmente, quando couber, observado o disposto no Anexo Il deste Ato, devera ser
elaborado o Estudo Técnico Preliminar (ETP) da contratacéo.

8 4° Os itens de consumo para suprir as demandas deste Legislativo ndo dever&o ostentar
especificacbes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢cao de artigos de luxo, nos termos do art. 20
da Lei n°. 14.133/2021.

§ 5° Para os fins de que trata o 8 1° do art. 20 da Lei n°. 14.133/2021, aplica-se, no que couber,
o Decreto n°. 10.818, de 27 de setembro de 2021, ou legislacdo que o venha a substituir,
devendo a Direcdo Geral, que podera solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder
Legislativo. avaliar o enquadramento do item de consumo de acordo com o0s critérios
estabelecidos no art. 3° do referido normativo.

§ 6° Diante da avaliacdo de que trata o 8 5° deste artigo, cabera a Direcao Geral, que podera
solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder Legislativo, inclusive quando necesséria a
realizacdo de Estudo Técnico Preliminar, indicar ao Comité de Contratacdes, na forma do §
2° deste artigo, o enquadramento do item como “de luxo” ou “comum”.

§ 7° Compete ao Comité de Contrata¢gfes, quando do exercicio da atribuicdo de que trata o
caput do art. 10 deste Ato, deliberar acerca do enquadramento definitivo do item como “de
luxo” ou “comum”.

§ 8° Em observancia ao art. 170 da Constituicdo Federal, a Camara Municipal de Antonio
Olinto, nas suas contratacdes, estabelecera critérios socioambientais compativeis com o0s
principios de desenvolvimento sustentavel, conferindo tratamento diferenciado conforme o
impacto ambiental dos produtos e servigos, assim como de seus processos de elaboracéo e
prestacéo.

Art. 10 Cabera ao Comité de Contratac6es deliberar sobre as solicitacdes de contratacao
recebidas.

Paragrafo Unico. Uma vez rejeitada a contratacdo solicitada, todas as demandas a ela
relacionadas restarao rejeitadas.

Art. 11 As contratagcbes autorizadas pelo Comité de Contratacdes compordo o Plano de
Contratages Anual da Camara Municipal de Antonio Olinto.

8 1° As contratacdes para as quais o Comité de Contratacdes indicar a recorréncia da
autorizacdo serao classificadas como contratacdes recorrentes no Plano de Contratagbes
Anual, sendo prevista a sua repeticdo de acordo com a periodicidade definida pelo colegiado.

8§ 2° As contratacdes recorrentes previamente autorizadas pelo Comité de Contrata¢des
deverdo ser revisadas anualmente pela Dire¢cdo Geral, que podera solicitar apoio dos
servidores efetivos deste Poder Legislativo, de acordo com o Calendario de Contratacdes,
para que sejam atualizadas, no minimo, as seguintes informacoes:
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| - demandas relacionadas;

Il — valor a ser solicitado ao Comité para atendimento de cada demanda relacionada. Caso
necessaria nova pesquisa de precos, esta serd conduzida pelo Agente de Contratacdes com
a Equipe de Apoio.

Il - justificativa da quantidade a ser solicitada;
IV - estimativa de desembolso durante a vigéncia da avenca,
V - avencas que serao substituidas pela contratacéo, se houver.

§ 3° O Comité de Contratacdes podera indicar a Presidéncia da Camara de Antonio Olinto o
cancelamento da recorréncia da autorizagcdo a qualquer tempo, de oficio ou a pedido
fundamentado.

CAPITULO 1l
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

Art. 12 A Direcdo Geral, que podera solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder
Legislativo, devera solicitar ao Agente de Contratacdo, por meio do sistema eletrénico, a
autuacao dos processos das contratacfes sob sua responsabilidade para elaboracdo dos
respectivos Termos de Referéncia ou Projetos Basicos.

Paragrafo unico. O Agente de Contratacdo, no momento da autuacdo, devera cadastrar a
Capa e a Autuacdo Provisorias no sistema eletrbnico; e, encaminhar o processo, para
conhecimento, ao Departamento Juridico e, apds ciéncia do Advogado, para o Controle
Interno, que também dara conhecimento do fato; podendo, ambos, se manifestarem, de oficio,
a qualquer momento do processo.

Art. 13 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico contera informacdes detalhadas do objeto e
o seu valor estimado, devendo ser elaborado pelo Agente de Contratacdo, com sua Equipe
de Apoio, de acordo com as normas estabelecidas pelo Anexo Il deste Ato.

§ 1° N&o sera admitida nenhuma contratacdo sem o documento citado no caput deste artigo.

§ 2° Em casos excepcionais, mediante justificativa consignada no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, os autos poderdo ser encaminhados a Direcdo Geral para verificacdo
preliminar sem o valor estimado.

§ 3° Caso néo ocorra a excepcionalidade conforme citado no § 2°, observado o disposto no
art. 14 deste Ato, o valor estimado devera ser incluido no Termo de Referéncia ou Projeto
Béasico antes da submissao dos autos a Dire¢éo Geral para a instru¢ao conclusiva do processo
objetivando a remessa para a deliberagéo da Presidéncia deste Legislativo, que confeccionara
o despacho fundamentado para continuidade ou nao do procedimento.
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§ 4° Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem como do
histérico das licitacdes anteriormente realizadas para o objeto, caso a Direcdo Geral entenda
pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao orcamento estimado, devera

apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo a Presidéncia deste Legislativo a
deliberagéo sobre a matéria.

Art. 14 O valor estimado das contratacdes de bens e servi¢cos devera ser calculado a partir de
cesta aceitavel de precos que reflita os valores de mercado, obtida por meio de pesquisa de
precos.

§ 1° O valor estimado das contratacdes, apos ratificada a pesquisa de precos pela Diregcéo
Geral, terd validade idéntica a da ratificacao, nos termos do art. 18 deste Ato.

§ 2° Os procedimentos relativos a pesquisa de precos deverdo observar as disposicoes
contidas no Anexo VI deste Ato.

§ 3° A pesquisa de precos sera dispensada em instrucbes de contratacdes de servicos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra cujo valor dos insumos,
comprovadamente, ndo ultrapasse a 10% (dez por cento) do valor total do objeto.

§ 4° Em contratagcfes de servigos continuos com regime de dedicagédo exclusiva de mao de
obra com remuneracao por postos de trabalho, a estimativa de custos referente aos postos de
trabalho sera realizada pelo Agente de Contratagdo, com sua Equipe de Apoio, por meio de
planilhamento de precos, na forma prevista no Anexo VIl deste Ato.

8 5° O valor estimado das contratacbes de bens e servigcos por meio de inexigibilidade de
licitacdo sera igual ao preco total da proposta comercial encaminhada pela pretensa
contratada a Camara Municipal de Antonio Olinto, o qual devera ser devidamente justificado.

8 6° A justificativa do preco em contratacdes de bens e servigcos por meio de inexigibilidade
de licitacdo devera ser realizada, para cada item a ser contratado:

| - por meio da comprovacdo da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada em
pesquisa de precos, conforme procedimentos descritos no Anexo VI deste Ato, para objetos
similares, desde que o Agente de Contratacéo ateste a similaridade de cada item pesquisado;

Il - excepcionalmente, quando n&o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
no inciso | deste paragrafo, por meio da comprovacéo da regularidade de precos feita a partir
da anexacdo de, no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em nome da prépria proponente,
referentes ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de empenho) e emitidos no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de envio, que demonstrem que o preco ofertado a
Camara Municipal de Antonio Olinto € igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades,
publicas ou privadas.

lIl - caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e fique
evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos | e Il deste paragrafo, a regularidade
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dos precos podera ser realizada por meio da apresentacdo de documentos idéneos que
comprovem a execugdo ou o fornecimento por parte da propria proponente de objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacbes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§7° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos incisos |, Il e
lll do § 6°, a pretensa contratada devera justificar a inviabilidade de envio da documentacgdo
requerida para comprovacao da regularidade de precos.

Art. 15 Ao final da elaboracédo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Mapa de Riscos,
guando couber, devera ser atualizado no sistema eletrénico pelo Agente de Contratacao, o
qual devera identificar e avaliar os demais riscos da contratacao, bem como indicar as acdes
adequadas para seu tratamento e monitoramento.

Paragrafo Unico. Para cada risco, o Agente de Contratacdo devera fornecer as seguintes
informacgoes:

| - dano a ser suportado pela Camara Municipal de Antonio Olinto caso o risco se concretize;
Il - impacto para a Camara Municipal de Antonio Olinto;

lIl - acdo preventiva e departamento e/ou servidor responsavel pela acéo;

IV - acdo de contingéncia e departamento e/ou servidor responsavel pela acao.

Art. 16 O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, ap0s obter o valor estimado da
contratacdo, concluir a elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, quando
couber, atualizar o Mapa de Riscos, devera enviar os autos a Direcdo Geral para que seja
realizada a verificagcdo preliminar do processo.

8§ 1° O processo que sera enviado pelo Agente de Contratacdo a Direcao Geral para
verificacdo preliminar, devera conter, no minimo, a documentacao basica para instrucéo da
contratacao, composta pelos seguintes documentos:

| - Documento de Formalizacdo de Demanda,
Il - Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto no Anexo Il deste Ato;
lIl - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto no Anexo Il deste Ato;

IV - documentos utilizados para obtencéo do valor estimado, conforme as regras estabelecidas
no art. 14 deste Ato;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de licitagcao
deverdo conter, além da documentacao bésica para instru¢do da contratagao:
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| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacao de inexigibilidade de licitacdo e consequente
escolha do fornecedor.

8 3° Os processos de contratagOes de bens e servigos por meio de adesao a ARP gerenciada
por outro 6rgdo publico, nos termos do art. 58 deste Ato, deverdo conter, além da
documentacédo basica para instrucédo da contratacao:

| - copia da ARP a que se pretende aderir;
Il - copia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;

lIl - demonstracdo, por parte do Agente de Contratacdo acerca do ganho de eficiéncia e a
avaliacdo quanto a viabilidade e a economicidade para a Camara Municipal de Antonio Olinto
com a utilizacdo da ARP a que se pretende aderir;

IV - autorizacdo formal do 6rgéo gerenciador da ARP;

V - concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens a
Céamara Municipal de Antonio Olinto e nas quantidades desejadas.

§ 4° Os processos de contratagfes de execuc¢do indireta de obras e servigcos de engenharia
deverdo conter, além da documentacdo basica para instrucdo da contratacdo, Projeto
Executivo.

§ 5° Ser& dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacao de obras e
servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situacdo em que a especificagao
podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Béasico.

Art. 17 Na verificagdo preliminar serdo analisados os requisitos formais do processo, em
especial a existéncia de:

| - documentacédo basica para instrucdo da contratacao;

Il - necessidade de ratificacdo da pesquisa de precos pela Direcdo Geral, observado o disposto
no art. 18 deste Ato;

lIl - documentacé&o adicional exigida em processos de contratacdo de bens e servigos por meio
de inexigibilidade de licitacdo ou por meio de adesédo a ARP de outro orgao, ou, ainda, de
execucao indireta de obras e servigos de engenharia, conforme o caso, nos termos do art. 16
deste Ato;

IV - vinculag@o do processo a respectiva contratacdo no Plano de Contrata¢cdes Anual, por
meio do sistema eletronico.
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Paragrafo dnico. Os autos deverdo retornar a Direcdo Geral para complementacdo de
informacdes sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessarios a
instrucdo, ou se concluir que as informacdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 18 A ratificacdo da pesquisa de precos pela Direcdo Geral estard condicionada a
verificagdo da conformidade do procedimento e do cumprimento dos requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢coes do Anexo VI deste Ato, bem
como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso
concreto.

§ 1° A ratificacdo da pesquisa de precgos pela Direcdo Geral tera validade de 180 (cento e
oitenta) dias.

§ 2° Extrapolado o prazo de validade da ratificacéo pela Direcdo Geral de que trata o § 1°
deste artigo, competird ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, lastreados em
critérios técnicos e mercadoldgicos, avaliar se a estimativa obtida a partir da pesquisa de
precos mantém-se pertinente e atual de acordo com os valores praticados do mercado.

§ 3° A ratificagcdo da pesquisa de precos sera dispensada para itens de contrata¢des de obras,
insumos e servicos de engenharia para 0Ss quais seja apresentada Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas orcamentarias.

Art. 19 As minutas de edital, contrato e ARP serdo elaboradas pelo Agente de Contratacao,
com sua Equipe de Apoio, de acordo com as informagdes constantes do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico e a partir das minutas-padréo, formalizadas pelo Departamento Juridico e
referendadas pela Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto.

8 1° No caso de alteracdo das minutas-padrédo, o Departamento Juridico devera participar,
como 6rgao interveniente, da elaboracdo de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de
atestar a compatibilidade e adequacao entre as minutas desses instrumentos e o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2° Concluida a andlise juridica, ndo seré objeto de nova submissdo a minuta de edital, de
contrato ou de ARP que seja alterada por forca de correcao de erros materiais, de reproducao
textual de atos normativos, de adequacéo a redacgéo de trecho supervenientemente aprovado
pelo Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, e demais ajustes redacionais que néao
representem alteracao substancial de conteudo.

8§ 3° Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas de editais licitatorios
poderao ser elaboradas em versdes alternativas, a serem submetidas a andlise juridica, uma
com e outra sem a previsdo de participacdo exclusiva de microempresas e empresas de
pequeno porte, seja para itens isolados ou para todos os itens da licitagao.

Art. 20. Nos casos em que houver contratacao de servigos continuos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, ao ser concluida a elaboragéo da minuta de edital, os autos deverao
ser complementados com:
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| - manifestacdo do Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos quanto a
compatibilidade da contratagdo com o disposto na legislagao em vigor;

Il - estimativa de custos para postos de trabalho, observando-se o disposto no Anexo VIl deste
Ato.

Art. 21 Os processos administrativos que demandem a realizacdo de licitagdo deverao,
previamente a analise juridica de que trata o art. 22 deste Ato, ser encaminhados a Direcao
Geral para fins de verificacao objetiva de adequacdo da modelagem do certame e formulagéo
de eventuais sugestbes para mitigar 0s riscos que possam comprometer o sucesso da
licitac&o, observado o disposto nos 88 1° e 2° do art. 30 deste Ato.

Art. 22 Todos 0s processos que visem a uma contratacao, independentemente do instrumento
que a formalizarg, serdo submetidos a analise juridica e da controladoria interna previamente
a deliberacdo pela autoridade competente para os fins de que trata o art. 53 da Lei n°.
14.133/2021.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a contratacdes que seréo
realizadas por meio de acionamento de ARP, previsto no art. 45 deste Ato.

Art. 23 Previamente ao encaminhamento dos autos para deliberacdo pela autoridade
competente, o responsavel pelo Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos
Humanos devera se manifestar a respeito da disponibilidade ou previsdo orcamentaria para
atender a contratacao.

Paragrafo Unico. A andlise de disponibilidade orcamentaria sera dispensada em caso de
adocdao de Sistema de Registro de Precos (SRP) e quando a contratacdo resultar na afericao
de receita pela Camara Municipal de Antonio Olinto.

Art. 24 Os autos deverdo ser encaminhados a Direcdo Geral para aprovacédo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico previamente a selecéo do fornecedor.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracéo posterior a aprovacédo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, minuta de edital e de contratos, devera ser devidamente justificada e submetida a
nova deliberacédo da Direcdo Geral, exceto nos casos de correcdo de erros materiais, de
ajustes formais, de adequacdo meramente redacional, de reorganizacdo da ordem de
disposicOes editalicias e contratuais e de outras alteracbes sem impacto relevante no objeto
da contratacao.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 25 A selecao do fornecedor seré realizada mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condicbes a todos os concorrentes, ressalvados 0S casos
especificados na legislacdo quando se admite a contratacéo direta.
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Secao |
Da Licitacao

Art. 26 O processo de licitacdo publica sera realizado de acordo com o disposto na Lei n°.
14.133/2021, nas normas gerais de regéncia e neste regulamento, observadas as disposi¢coes
do Decreto-Lei n°. 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdu¢cdo as Normas do Direito
Brasileiro) e suas alteracoes, e:

| - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculacdo ao edital, julgamento obijetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

Il - as diretrizes de planejamento, segregacdo de fung¢des, economicidade, motivacao
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 27 A licitagcdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a
selecédo da melhor proposta.

§ 1° Sera obrigatoria a adocdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servico, inclusive
de engenharia, for considerado “comum”, conforme analise empreendida pelo Agente de
Contratacao.

§ 2° Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se pretende
for considerado pelo Agente de Contratagdo como “obra”, “bem especial” ou “servigo especial”,
inclusive de engenharia.

§ 3° A adocdo da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas hipéteses
previstas no art. 32 da Lei n°. 14.133/2021.

Art. 28 As licitacbes na Camara Municipal de Antonio Olinto serdo realizadas,
preferencialmente, na forma eletrénica.

§ 1° Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma eletrbnica sera adotado, no
ambito da Camara Municipal de Antonio Olinto o sistema de compras contratado através de
licitag&o ou o Sistema de Compras do Governo Federal.

§ 2° Diante do disposto no 8§ 1° deste artigo, a aplicacado dos normativos expedidos pelo Poder
Executivo Federal limitar-se-a aos aspectos operacionais inerentes a parametrizacdo do
Sistema de Compras do Governo Federal, prevalecendo os normativos regulamentares da
Céamara Municipal de Antonio Olinto no tocante a disciplina da atuagdo do Agente de
Contratacdo, prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentacao pelas licitantes,
apreciagdo de impugnacéo e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

8 3° As limitagGes operacionais porventura existentes no Sistema de Compras do Governo
Federal ndo vinculam a Camara Municipal de Antonio Olinto, podendo ser adotadas medidas
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para a sua superacdo, prevalecendo, nesses casos, a instru¢do constante do processo
administrativo correspondente ao certame.

§ 4° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacao de licitacdo
na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administragcédo na realizacéo da forma eletronica.

Subsecéo |
Dos Responsaveis pela Conducéao da Licitacao

Art. 29 A fase externa do processo de licitacdo publica sera conduzida pelo Agente de
Contratacdo, ou, nos casos previstos no 82° do art. 8° ou no inciso XI do art. 32 da Lei n°.
14.133/2021, por Comisséo de Contratagéo.

§ 1° O Agente de Contratacdo podera contar com o suporte necessario da Equipe de Apoio
na conducédo dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto na eletrénica.

§ 2° Compete a Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto designar:

| - 0 Agente de Contratacao, os integrantes da Equipe de Apoio e os membros da Comissao
de Contratacdo, e seus respectivos suplentes, dentre os servidores efetivos integrantes do
Quadro de Pessoal deste Legislativo e observado o disposto no art. 6° deste Ato.

§ 3° Quando da condugéo de licitagdo na modalidade pregdo, o Agente de Contratagédo
formalmente designado pela Presidéncia da Céamara Municipal de Antonio Olinto sera
referenciado como “Pregoeiro”.

Art. 30 Ao Agente de Contratacdo compete, além dos processos de contratacées/compras
diretas, conduzir a fase externa dos processos licitatérios na modalidade concorréncia e
pregao, observado o rito procedimental previsto no art. 17 da Lei n°. 14.133, de 2021, e, em
especial:

| - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelos setores
técnicos responsaveis pela elaboracéo dos artefatos de planejamento da licitagdo e, quando
necessario, pelo Departamento Juridico e Controladoria Interna;

Il - conduzir a sesséo publica;
lIl - conduzir a etapa de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio e analisar as condicdes de habilitagdo, apoiado pelos setores técnicos
responsaveis pela elaboracdo dos artefatos de planejamento da licitacao;

V - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;
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VI - indicar o vencedor do certame;
VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;
VIII - promover diligéncias necessarias a instru¢gdo do processo;

IX - promover o saneamento de falhas formais; X - elaborar relatorios e atas de suas reunifes
e atividades;

Xl - supervisionar, por parte da Equipe de Apoio, a insercdo no sistema eletronico das
informacdes relativas aos itens licitados, propostas vencedoras e demais informacdes do
certame requeridas pelo sistema;

XII - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n°.

14.133/2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente apds a
instrucéo do Departamento Juridico;

XIlI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as providéncias
e deliberacfes de que trata o art. 71 da Lei n°. 14.133/2021,

XIV - exercer outras atribuicdes correlatas que lhes sejam cometidas.

§ 1° A atuacgdo e responsabilidade do Agente de Contratacdo e, quando for o caso, dos
membros de Comissdo de Contratacdo sera adstrita a realizacdo dos atos do procedimento
licitat6rio propriamente dito, desde a etapa de divulgacao do edital até o envio dos autos a
autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n°. 14.133/2021.

§ 2° O disposto no §1° deste artigo ndo afasta a atuacéo do Agente de Contratacdo, em carater
meramente colaborativo e sem assunc¢ao de responsabilidade pela elaboracéo dos artefatos
de planejamento, em relacdo a instrucdo da fase preparatdria dos certames.

Art. 31 A apreciacéao, o julgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de esclarecimento
e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise dos documentos
de habilitacdo por parte do Agente de Contratacdo e, quando for o caso, da Comissao de
Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio do Departamento Juridico e Controladoria
Interna.

8 1° Na oportunidade da deflagracéo de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado pelo
Agente de Contratacdo, a Direcao Geral indicara, nominalmente, um ou mais servidores, com
conhecimento técnico, como responsaveis por conferir o suporte necessario a realizagéo dos
atos de conducéao da licitag&o.

§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacdo de suporte quanto a indicagcéo
dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletronica, devendo, em
todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.
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Art. 32 No julgamento das propostas, na andlise da habilitacdo e na apreciacdo dos recursos
administrativos, o Agente de Contratacdo poderd, de forma motivada e publica, realizar
diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacédo das informacdes contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes;

Il - sanar erros ou falhas que nédo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes.

[l - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do certame.

IV - avaliar, com o suporte da Equipe de Apoio e do Departamento e/ou Servidor responsavel
pela requisicdo do objeto, a exequibilidade das propostas ou exigir das licitantes que ela seja
demonstrada.

§ 1° A incluséo posterior de documentos serd admitida em carater de complementacéo de
informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacéo.

§ 2° Para fins de verificagdo das condi¢fes de habilitagdo, o Agente de Contratacdo podera,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgdos e entidades cujos atos gozem de
presuncao de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal
de prova.

Art. 33 O Agente de Contratacdo, em seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos
casos de impossibilidade pratica de conducdo do certame, podera ser substituido pelo
suplente formalmente designado pela Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto.

Subsecao lI
Da Modelagem da Licitacao

Art. 34 A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério de
julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacao.

8 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregéo, a licitacdo sera estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto nos incisos do art. 17 da Lei n°. 14.133/ 2021.

8§ 2° A aplicacdo excepcional da possibilidade de inversédo das fases de habilitacdo e
julgamento das propostas prevista no 81° do art. 17 da Lei n°. 14.133/2021 fica condicionada
a indicacao robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade, notadamente
guando:
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| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e exigéncias
gue tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranga decorrente
da antecipacao da habilitacéo;

Il - em raz@o dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizagdo da fase
de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigéncias
de habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas presumidamente
exequiveis.

§ 3° Compete a Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto a apreciagdo dos motivos
e a deliberacdo acerca da admissibilidade de inverséo de fases de que trata o § 2° deste artigo.

§ 4° Nas licitacdes realizadas sob a forma eletrdnica, quando adotado o critério de julgamento
‘menor prego” ou “maior desconto”, a partir da avaliacdo realizada pelo Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, a Direcdo Geral poderd estabelecer a adocéo
padronizada de determinado modo de disputa, considerando a parametriza¢éo do Sistema de
Compras do Governo Federal.

§ 5° Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de microempresas
e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatério amplo, hipétese em que
0s atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderao ser
aproveitados na nova licitacdo, conforme disposto no art. 49, lll, da Lei Complementar n°
123/2006.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 35 Sdo procedimentos auxiliares das contratacbes da Camara Municipal de Antonio
Olinto:

| - sistema de registro de precos;

Il - credenciamento;

Il - pré-qualificacéo;

IV - procedimento de manifestagéo de interesse;
V - registro cadastral.

Secéo |
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 36 O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar precos
para futura aquisi¢éo de bens e/ou contratagéo de servicos.
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§ 1° E cabivel a contratac&o de obras e servigos comuns de engenharia pelo SRP, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

8§ 2° Considera-se como “obra comum de engenharia” aquela corriqueira, cujos métodos
construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam frequentemente
empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do universo
de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa complexidade,
nao possa ser classificada como obra especial.

§ 3° No caso de SRP para obras ou servicos comuns de engenharia na hipotese tratada no
caput deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto linear
sobre itens da planilha orcamentaria.

Art. 37 A realizacao do SRP podera ser processada mediante:

| - licitacdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério de
julgamento das propostas 0 menor pre¢co ou maior desconto.

Il - contratacao direta, a partir de hipoteses de dispensa e inexigibilidade, nos termos do art.
82, 8 6 da Lein°. 14.133/2021.

Paragrafo dnico. O instrumento convocatério referente a SRP deverd disciplinar
detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n° 14.133/2021, observando as
disposi¢cOes constantes deste Ato.

Art. 38 Poderd ser prevista no edital a possibilidade de formac¢éo de cadastro de reserva com
os licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com precos iguais aos da licitante
vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, devendo ser observados, nessa
hipbtese, os procedimentos operacionais do sistema de compras em utilizacao.

Art. 39 Homologado o resultado da licitacdo, os proponentes vencedores serdo convocados
para a assinatura da ARP que, apG6s cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de
compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

Art. 40 O prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual os precos registrados
serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos, exceto se houver manifestacao
do gestor, da fiscalizacdo ou do Departamento e/ou Servidor demandante, informando
alteracao relevante quanto aos precos praticados no mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que 0 pre¢go permanece vantajoso.
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§ 2° O contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposicdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 124 da
Lei n°. 14.133/2021.

Art. 41 A existéncia de precos registrados implicard& compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas na ARP, mas néo obrigara a Camara Municipal de Antonio Olinto a
contratar, facultada a realizacédo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde
gue devidamente motivada.

Art. 42 E permitida a ades&o as Atas de Registro de Precos firmadas pela Camara Municipal
de Antonio Olinto, por quaisquer 6rgdos da Administracdo Publica, desde que prevista no
instrumento convocatério e autorizada expressamente pela Presidéncia deste Legislativo,
observados os limites legais.

Art. 43 Em caso de licitacdo eletronica para registro de prec¢os, quando houver, ao tempo da
formulacdo demanda, conhecimento do interesse de outros 6rgdos publicos para a realizacao
de compras compartilhadas, a Presidéncia deste Legislativo podera determinar a realizacao
do procedimento de Intencédo de Registro de Precos (IRP), devendo ser observados, nessa
hipbtese, os procedimentos operacionais do sistema de compras em utilizacao.

Paragrafo Unico. Em caso de néo incidéncia da hipétese de que trata o caput, o Analista de
Informética adotara as providéncias operacionais no sistema de compras em utilizacéo para a
dispensa do procedimento de IRP, adotando como justificativa o disposto neste artigo.

Subsecéo |
Da Ata de Registro de Precos

Art. 44 A contratacdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pela
autoridade competente, condicionada a disponibilidade orcamentaria para fazer frente a
despesa.

Paragrafo unico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizacéo da autoridade competente,
por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 45 O acionamento de ARP sera realizado por meio do sistema eletrdnico, de acordo com
os procedimentos descritos no Anexo IX deste Ato.

Art. 46 O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa
de mercado e demonstracdo de sua vantagem para a Camara Municipal de Antonio Olinto.

Subsecao I
Da Alteracéo dos Pre¢os Registrados

Art. 47 Quando o precgo registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o gestor da ARP convocard os fornecedores para negociarem a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.
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§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores praticados pelo
mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

8 2° A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores
de mercado observara a classificacao original.

Art. 48 Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, o gestor da
ARP convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o0 compromisso.

§ 1° Caso o fornecedor ndo tenha condigbes de cumprir os termos e condigdes da ARP, sera
liberado do compromisso, caso a comunicacao ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem
aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o gestor da ARP deverd convocar 0s
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificagéo.

§ 3° Nao havendo éxito nas negociacdes nas hipoteses do caput e §2° deste artigo, caso a
elevacdo dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, poderd a Camara Municipal de
Antonio Olinto promover a alteracao dos precos registrados na ARP, desde que observadas
as seguintes condicdes:

| - trate 0 objeto da ARP de bem ou servigco imprescindivel para este Legislativo;

Il - haja justificativa robusta e contextualizada da repercusséo superveniente e relevante na
cadeia de producdo dos bens e servicos, afetando a formacédo de precos no mercado
relevante;

lIl - seja realizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos valores praticados no
mercado;

IV - haja concordancia do fornecedor quanto aos novos precos.

§ 4° N&o havendo éxito nas negociacdes prevista neste artigo, a Camara Municipal de Antonio
Olinto devera proceder ao cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para
obtencao da contratacdo mais vantajosa.

Subsecao llI
Do Cancelamento do Registro de Precos

Art. 49 As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do
instrumento convocatorio.

§ 1° Compete a Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto decidir quanto ao
cancelamento do registro de precos.
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§ 2° Nas hipdteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver sido
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera ao Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, em conjunto com o gestor da ARP, realizar os
procedimentos operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Secéo I
Do Credenciamento

Art. 50 O credenciamento é indicado quando:

| - houver demonstracéo inequivoca de que a necessidade da Administracdo sé podera ser
realizada desta forma;

Il - ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestacdo de um objeto que
puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a Administracéo
e preencherem os requisitos de habilitacdo, especialmente quando a escolha, em cada caso

concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servico ndo incumbir a prépria
Administracao;

lll - a contratacdo simultanea do maior nimero possivel de interessados atender em maior
medida o interesse publico por ser inviavel estabelecer critérios de distincdo entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razéo da uniformidade de precos de mercado.

8§ 1° O valor da contratacdo decorrente do credenciamento sera predefinido pela
Administracédo e compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a utilizacao
de tabelas de referéncia para sua determinagéo.

§ 2° Em razao das especificidades do mercado, caso nédo seja viavel o preestabelecimento de
valor nos termos do § 1° deste artigo, a Administracéo devera prever a forma com a qual sera
apurada a adequacdo dos precos praticados nas contratacbes decorrentes do
credenciamento.

Secao Il
Da Pré-qualificacao

Art. 51 Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Agente de Contratacdo podera
propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n°.
14.133/2021.

§ 1° A pré-qualificacdo podera ser materializada de acordo com 0s seguintes objetivos:
| - pré-habilitacdo: selecdo prévia de licitantes que reanam condi¢cdes de habilitacdo para
participar de futura licitacéo;

Il - pré-classificacdo: selegcdo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
gualidade estabelecidas pela Camara Municipal de Antonio Olinto.



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

§ 2° No caso previsto no inciso Il do 81° deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificacdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

| — “banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equipamentos previamente
aceitos pela Camara Municipal de Antonio Olinto;

Il — “banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos anteriormente
recusados pela Camara Municipal de Antonio Olinto.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo tera validade:

| - de 1 (um) ano, no maximo, e poderd ser atualizada a qualquer tempo;
Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 4° O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser revisado a
qualquer momento mediante provocacao do interessado que, para tanto, devera apresentar
novo produto ou equipamento para avaliagao.

8 5° As relacdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados
em campo proprio do Portal de Transparéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto.

Secao IV
Do Procedimento de Manifestacao de Interesse

Art. 52 Para melhor instrucéo da etapa de planejamento da contratacdo, a Camara Municipal
de Antonio Olinto podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestacao
de Interesse (PMI), a propositura e a realizagdo de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos de solugBes inovadoras que contribuam com questbes de relevancia publica,
observando o disposto no art. 81 da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo unico. O procedimento detalhado para a realizacdo do PMI devera ser regulado por
meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em observancia ao art. 59
deste Ato.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 53 Para os fins previstos no art. 87 da Lei n°. 14.133/2021, a CaAmara Municipal de Antonio
Olinto utilizara o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratag6es Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. Até a implementacdo efetiva do sistema referido no caput deste artigo, a
Camara Municipal de Antonio Olinto continuara a adotar o sistema de cadastro de
fornecedores, mantido pelo sistema eletrénico deste Legislativo.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA
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Art. 54 O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido pelo Agente de Contratagdo, com sua Equipe de
Apoio, em conformidade com as disposi¢des deste Ato, da Lei n°. 14.133/2021, e da legislacao
de regéncia.

§ 1° A analise da conformidade juridica da contratacéo direta, nos termos do 84° do art. 53 da
Lein®. 14.133/2021, sera realizada notadamente quanto a observancia dos requisitos legais e
regulamentares, bem como a incidéncia dos entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.

§ 2° Observado o disposto no § 1° deste artigo, o Agente de Contratagdo devera, ao
encaminhar os autos a deliberacdo superior, manifestar-se conclusivamente quanto a
presenca dos pressupostos estabelecidos nos incisos | a VIII do art. 72 e, conforme o0 caso,
nos 88 1° a 5° do art. 74 ou nos incisos do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, resguardada a
autoridade competente a analise do mérito administrativo da contratacéo.

Secao |
Da Dispensa de Licitacéo

Art. 55 As contratacdes por meio de dispensa de licitacdo serdo instruidas pelo Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, de acordo com 0s requisitos legais previstos no Anexo
Xl deste Ato.

Art. 56 Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para contratacées por meio de
dispensa de licitagdo, o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, devera realizar
cotacado de precos, nos termos do Anexo VIII deste Ato.

§ 1° A selecdo do fornecedor podera ser realizada por meio de dispensa de licitacdo nas
hipéteses em que o valor estimado da contratacéo estiver dentro dos limites permitidos em lei
ou se obtiver ao menos 1 (um) orcamento de fornecedor dentro desses limites durante a
pesquisa de precos, desde que o Agente de Contratacdo, a partir de robusta motivacao,
ratifique que o valor da referida proposta reflete o preco de mercado, contemplando todos os
custos diretos e indiretos do objeto.

§ 2° Para as contratacdes emergenciais, a cotacdo de precos podera ser dispensada mediante
justificativa do Agente de Contratacao, consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico,
oportunidade em que se utilizara o resultado da pesquisa de precos realizada para selecdo do
fornecedor, nos termos do art. 75, VIII, da Lei n°. 14.133/2021.

Secéo Il
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 57 As contratacdes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas pelo Agente
de Contratagcédo, com sua Equipe de Apoio, de acordo com o art. 74 da Lei n°. 14.133/2021, e
com os subsidios apresentados pelo Departamento e/ou servidor demandante no sentido de
comprovar a inviabilidade de competicéo.
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Secao Il
Da Ades&o a Atas de Registro de Precos de Outros Orgéos

Art. 58 O Agente de Contratagcdo, com sua Equipe de Apoio, ao identificar uma ARP
gerenciada por outro 6rgdo ou entidade das Administracdes Publicas Federal, Distrital,
Estadual ou Municipal que atenda as especificacdes constantes do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, podera sugerir a Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto que seja
realizada a adesao.

8§ 1° A adesdo a ARP devera ser autorizada conforme as competéncias e algcadas
estabelecidas na Politica de Contratacées da Camara Municipal de Antonio Olinto.

§ 2° O Agente de Contratacdo devera apresentar as justificativas quanto ao ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para este Legislativo com a utilizacdo da ARP a
gue se pretende aderir, devendo considerar:

| - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de
contratacao ordinario e se optar pela adeséo;

Il - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

lIl - demonstracéo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo VI deste Ato.

§ 3° A quantidade solicitada para adeséo néo podera extrapolar o limite previsto na legislacao
vigente.

§ 4° Cabera ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, anexar aos autos 0s
documentos exigidos no 83° do art. 16 deste Ato.

8 5° ApoOs a autorizacao da Presidéncia, a Camara Municipal de Antonio Olinto devera efetivar
a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, e de modo
fundamentado, por igual periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 59 A eficacia das contratacbes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser
realizada em conformidade com os artigos 54 e 94 e 0 § 2° do art. 174 da Lei n°. 14.133/2021,
e com as seguintes diretrizes:

8 1° Em relacdo as licitacbes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, providenciara:
| - a disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), do inteiro teor do
instrumento convocatorio e seus anexos e das informag¢des concernentes a realizacdo do
certame;
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Il - a publicacdo, no Jornal Oficial do Municipio de Antonio Olinto, dos avisos de licitacédo, de
suspensao, de revogacao e de anulagéo do certame;

Il - a disponibilizagdo, no Portal de Transparéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto, do
inteiro teor do instrumento convocatério e seus anexos; as respostas aos pedidos de
esclarecimento, as impugnacdes e comunicados em geral; e 0s avisos referentes a revogacao
e a anulacdo do certame.

§ 2° Em relagdo as contratagcdes diretas, ap0s a autorizagdo da despesa pela autoridade
competente, o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, publicara o resultado:

a) no Portal de Transparéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto;
b) no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);
¢) no Jornal Oficial do Municipio de Antonio Olinto.

8 3° Em relacdo aos contratos, atas de registro de precos, convénios e demais avencas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, o Agente de Contratacdo, com sua
Equipe de Apoio, providenciara:

| - a disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos;

Il - a disponibilizacdo, no Portal de Transparéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto, do
inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informacdes
complementares exigidas no 83° do art. 94 da Lei n°. 14.133/2021;

Il - a publicac@o dos respectivos extratos no Jornal Oficial do Municipio de Antonio Olinto.

§ 4° Ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, competira a disponibilizacdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP):

| - informacg@es acerca do Plano de Contratacdes Anual da Camara Municipal de Antonio Olinto
e suas alteracdes supervenientes;

Il - informacdes acerca de catalogos eletrénicos de padronizacdo adotados pela Camara
Municipal de Antonio Olinto;

Il - editais de credenciamento e de pré-qualificacao.

8 5° A publicacdo de avisos de licitacdo em jornais diarios de grande circulacdo devera
observar a legislagédo vigente.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO
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Art. 60 Para cada contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizara, seréo
designados gestor e fiscal, nas formas estabelecidas pelo Anexo X deste Ato.

Secéo |
Da Determinacao para Execuc¢ao do Objeto

Art. 61 Nas hipdteses em que o inicio da execu¢do do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da
contratacao notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o
objeto.

§ 1° A notificag&o formal serd encaminhada por mensagem eletrénica, contendo, pelo menos,
um dos seguintes documentos:

| - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou
fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

lIl - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada
ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

§ 2° Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da notificacéo,
por meio eletrénico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatorio.

§ 3° E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatério.

Secéo I
Da Formalizacdo do Recebimento do Objeto

Art. 62 O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servicos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n°. 14.133/2021, e em consonancia com as
regras definidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locacdo de equipamentos, sera
realizado:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, pelo gestor, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

Il - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificagdo posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

Art. 63 As atividades de gestao e fiscalizacdo devem observar o principio da segregacédo das
funcdes e as seguintes diretrizes:

| - 0 recebimento provisoério serd realizado pelo fiscal, por meio de relatério detalhado contendo
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, o qual
devera ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando
documentos comprobatérios, quando for o caso.

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato sera realizado por meio das seguintes
atividades:

a) andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corre¢oes;

b) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base nos
relatérios e documentacao apresentados; e

BN

Cc) comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢édo, considerando ainda, o Instrumento de Medi¢céo de Resultado
(IMR), quando aplicavel.

Secéo lll
Do Pagamento

Art. 64 As contratacGes terdo pagamento efetuado, preferencialmente, por intermédio de
depdsito em conta bancéria da contratada, respeitadas as condicdes previstas no instrumento
convocatorio ou no contrato.

81° Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatorio ou contratual e a contratada nao ter concorrido para a perda do prazo, devera
ser feita a atualizacdo monetaria do valor devido e o respectivo processo devera ser priorizado,
observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes de
pagamento, observadas as seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens e materiais;

Il - locacgoes;
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lIl - prestacdo de servigos; e
IV - realizacao de obras.

82° ApOs a regularizacao referida no 8§1° deste artigo, realizar-se-& processo para apuracao
de eventual responsabilizacdo pela irregularidade.

Art. 65 O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicitagdo de pagamento ao
Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos, por meio do sistema
eletrbnico, em até 7 (sete) dias Uteis antes do vencimento do prazo previsto no instrumento
convocatorio ou no contrato.

Paragrafo unico. Nas contratacdes em que seja emitido boleto bancario ou fatura com codigo
de barras para pagamento pelo servico prestado, o gestor do contrato devera enviar o
processo com a solicitacdo de pagamento ao Departamento Administrativo, Financeiro e
Recursos Humanos em até 4 (quatro) dias uteis antes da data de vencimento.

Secéao IV
Das Penalidades

Art. 66 Os editais e instrumentos convocatério deverao prever expressamente as hipéteses
de aplicacdo das sancdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, notadamente o0s
detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.

Art. 67 O procedimento para a apuracédo e aplicacao das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei
n°. 14.133/2021, sera regulado em ato normativo proprio.

§ 1° Para a aplicacéo de qualquer penalidade contratual € imprescindivel a prévia instauracédo
do devido processo administrativo sancionatdrio, assegurando-se o contraditério e ampla
defesa.

§ 2° O ato normativo referido no caput deste artigo dispora sobre os requisitos e condigbes de
aplicacao do art. 26 do Decreto-Lei n° 4.657, de 1942.

Art. 68 Na aplicacéo das penalidades, a autoridade competente observara:
| - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
Il - a ndo reincidéncia da infragéo;

lll - a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou
comissiva,

IV - a execucao satisfatoria das demais obrigagcdes contratuais; e

V - a ndo existéncia de efetivo prejuizo material & Administragéao.
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§ 1° Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no instrumento convocatorio ou no
contrato se mostre desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo
dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la, observados os
demais critérios previstos neste artigo.

§ 2° O Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos néo instruira processo
de penalidade relativo a infracdo cuja cominacdo maxima da pena de multa seja inferior a 10%
(dez por cento) da quantia definida em regulamentacdo propria da Camara Municipal de
Antonio Olinto, e, quando o somatério das multas aplicaveis superar esse valor, proceder-se-
a a instrucéo das penalidades em um mesmo processo.

§ 3° Seré& permitida a retencdo cautelar temporaria da parte do pagamento correspondente a
pena pecuniaria em tese aplicavel nas hipoteses em que houver o risco de ser frustrada a
cobranga do débito, mediante decisdo fundamentada da Dire¢édo Geral.

8 4° Dispensa-se a decisdao da Direcdo Geral nos casos de retengbes cautelares
fundamentadas nas seguintes hipoteses:

| - contratos de execucdao instantanea;
Il - insuficiéncia, inexisténcia ou dispensa de garantia; ou

lIl - nos dltimos 4 (quatro) meses de vigéncia de contratos de trato sucessivo, caso nao haja
outro contrato da empresa com a Camara Municipal de Antonio Olinto em que possa ser feita
a compensacao da multa com pagamentos futuros.

§ 5° O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de nao aplicacédo ou de aplicacdo
de penalidade inferior a inicialmente prevista.

Secéao Vv
Das Alteracdes dos Contratos

Art. 69 Os contratos administrativos da Camara Municipal de Antonio Olinto, notadamente as
suas clausulas de natureza econémico-financeira e regulamentar, bem como a forma de
pagamento, poderdo ser alterados nas hip6teses e condicdes previstas no art. 124 da Lei n°.
14.133/ 2021, e observado o disposto no Anexo XI deste Ato.

8§ 1° Cabera ao gestor iniciar a instrucdo que vise a alteracdo de contrato sob sua
responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacdo da contratada, observadas as
disposi¢des contidas no Anexo Xl deste Ato.

§ 2° As alteracBes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a
verificagdo de disponibilidade e previsdo orcamentaria pelo Departamento Administrativo,
Financeiro e Recursos Humanos.
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§ 3° As decisdes adotadas pela Camara Municipal de Antonio Olinto relativas a alteragbes no

bY

instrumento contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de
correspondéncia com aviso de recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do
interessado manifestada por meio eletrénico idoneo.

§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Agente de Contratacdo, com sua
Equipe de Apoio, devera elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico que contenha, no
minimo:

| - justificativa;

Il - indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e
lll - no caso de acréscimo qualitativo, especificacfes técnicas.

Art. 70 A alteracao de clausula econémico-financeira sera feita por meio de:
| - Reavaliacao;

Il - Revisao;

lll - Renegociagao; ou

IV - Repactuacao.

Art. 71 A clausula regulamentar admite alteragces compreendendo:

| - modificacbes do projeto ou das especificacoes;

Il - acréscimo ou diminuicdo quantitativa do objeto;

lIl - substituicdo da garantia; e

IV - modificagéo do regime de execucao.

Art. 72 A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificacao for suficiente
para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos
pela superveniéncia de novas condicdes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou néo
previstos no ajuste, vedada a antecipacdo de pagamento em relagdo ao cronograma
financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execucao de obra ou servico.

Secéo VI
Do Reajuste

Art. 73 E admitida estipulacdo de reajuste por indices de precos gerais, setoriais ou que
reflitam a variacao dos custos de producéo ou dos insumos utilizados nos contratos pactuados
pela Camara Municipal de Antonio Olinto.
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§ 1° Independentemente do prazo de duragéo do contrato, sera obrigatoria a previséo no edital
e no proprio instrumento contratual do indice, da data-base e da periodicidade do
reajustamento de precos.

§ 2° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com
a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 74 Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses.

§ 1° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data da apresentacdo
da proposta ou do orcamento estimado a que a proposta se referir, conforme fixado em edital.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses
seré contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.

§ 3° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste dar-se-a
com base na variagdo do indice pactuado entre a assinatura do contrato e o primeiro
aniversario de assinatura do instrumento contratual.

§ 4° Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia do
més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e 0s reajustes subsequentes ocorrerdo
nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacdo ocorrida no ultimo periodo.

8 5° Na hipotese de o contrato haver sofrido alteracdo em clausula econémico-financeira, o
periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da Ultima alteracéo.

8 6° Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuracao do indice atinente, produzam efeitos
financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior & anual.

§ 7° Serdo considerados para o reajustamento de precos os indices definidos em contrato,
com percentuais de reajuste disponiveis apurados na data da celebracdo dos Aditivos
Contratuais relacionados.

Art. 75 Nos contratos de servi¢os continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, os
insumos de servicos serdo reajustados simultaneamente com a repactuacéo dos custos de
mao de obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a partir
da data da apresentacéo da proposta, conforme fixado em edital.

Paragrafo unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto nao tiver sido
cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuacédo dos custos de mao de obra, diferindo-se o
reajuste dos insumos de servigos para o reajustamento seguinte.

Art. 76 Calculado o valor do reajuste pelo Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos
Humanos, cabera ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, instruir o processo.
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8 1° O responsavel pelo Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos da
Céamara Municipal de Antonio Olinto devera se manifestar quanto a disponibilidade e previsao
or¢camentaria para fazer frente ao valor do reajuste calculado.

§ 2° Havendo divergéncia ou duvidas acerca da instrucdo do requerimento de reajuste,
poderdo ser levadas a se manifestar, conforme o caso, o Departamento Juridico e o Controle
Interno, no ambito de suas atribuicdes.

Art. 77 A concessao do reajuste de precos dos contratos devera ser autorizada pela autoridade
competente.

§ 1° O processo sera encaminhado ao gestor do contrato para 0 seu arquivamento, se
rejeitada a proposta de reajuste.

§ 2° O processo retornara ao Agente de Contratacao:
| - para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

Il - para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da
requerida, hipotese que ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato e a analise juridica
pelo Departamento Juridico.

Art. 78 Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o inciso Il do 8§ 2° do art. 77 deste
Ato, a Camara Municipal de Antonio Olinto, apdés o devido contraditério e analise juridica,
podera promover a extingao do contrato.

Secéao Vi
Da Prorrogacéo do Prazo de Vigéncia e de Execugéo dos Contratos

Art. 79 Os contratos firmados pela Camara Municipal de Antonio Olinto, observadas as
disposicdes da Lei n° 14.133/2021, poderao ter as seguintes vigéncias maximas:

| - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execucédo contratual;

Il - contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo;

lll - contratos que gerem receita para a Administragédo e contratos de eficiéncia:
a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - contratos que prevejam a operacdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia
da informacéo: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;
V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servico associado:
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
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obra com o prazo relativo ao servigo de operacdo e manutencéo, este limitado a 5 (cinco) anos
contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacédo, desde que
observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipotese prevista no inciso Il do caput deste artigo os servigos
contratados e compras realizadas pela Camara Municipal de Antonio Olinto para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais
permanentes ou prolongadas.

§ 2° Compete ao Departamento de Tecnologia da Informagéo indicar, quando for o caso, 0
enquadramento do objeto na hipotese prevista no inciso 1V do caput deste artigo.

§ 3° A possibilidade de prorrogacgéo de vigéncia dos contratos devera estar expressamente
prevista no edital e no instrumento convocatorio.

8 4° Na hipo6tese prevista no inciso | do caput deste artigo, o prazo de vigéncia seré
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato.

§ 5° A Camara Municipal de Antonio Olinto podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que seja usuario de servico publico essencial, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentérios vinculados a
contratacao.

Art. 80 Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no edital e
no instrumento contratual o prazo de execugao e, sempre que possivel, o cronograma fisico-
financeiro.

8§ 1° Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execucdo do
objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 2° Os prazos de execugdo, concluséo e entrega nos contratos por escopo definido admitem
prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencéo de seu
equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente
autuados em processo:

| - alteracao do projeto ou especificages, pela Administracao;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condi¢cdes de execucédo do contrato;

lIl - interrupgéo da execugéo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos na Lei
n°. 14.133/2021;
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V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucao do contrato, sem prejuizo das sanc¢fes legais apliciveis aos responsaveis.

Art. 81 O Agente de Contratacdes, com sua Equipe de Apoio, autuara, de oficio, os processos
referentes as prorrogacdes de vigéncia contratual em, pelo menos, 120 (cento e vinte) dias
antes do respectivo termo final, e os encaminhara ao gestor para manifestacéao e providéncias.

Art. 82 A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pela Camara
Municipal de Antonio Olinto ser& precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na
continuidade do ajuste.

8 1° Poderéo ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade, além das fontes previstas no
art. 2° do Anexo VI, contratacdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades, publicas
ou privadas.

§ 2° Caso seja mais vantajosa para este Legislativo a realizacdo de novo procedimento
licitatério, mas ndo haja tempo habil para a conclusédo da licitacdo sem prejuizo a continuidade
do fornecimento do produto ou servico de interesse da Camara Municipal de Antonio Olinto, o
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

8§ 3° Na hipbtese do 82° deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacao a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em raz&o do inicio da execugédo do
contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.

Art. 83 Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera encaminhar os autos
ao Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos para verificacao preliminar
de disponibilidade orcamentaria em, pelo menos, 90 (noventa) dias antes do vencimento da
vigéncia contratual.

§ 1° O processo que sera enviado pelo gestor devera conter, no minimo, a documentacao
basica para instru¢do de prorrogacéo contratual, composta pelos seguintes documentos:

| - Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutenc¢éo do contrato;

Il - formalizacdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

lIl - pesquisa de precos, observado o disposto no art. 14 deste Ato;

IV - manifestacédo do Agente de Contratag&o acerca da vantajosidade da prorrogacao;

V - Mapa de Riscos, quando couber.
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§ 2° Os processos de prorrogacao de contratagdes de bens e servigos que foram originalmente
fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter, adicionalmente, os
documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de inexigibilidade e consequente
escolha do fornecedor.

8 3° No caso de prorrogagdes de contratos de servigos continuados sem dedicacao exclusiva
de mé&o de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitacdo, estara
dispensada a pesquisa de precos de itens para 0s quais haja previsdo contratual de indice
oficial para reajustamento de precos sempre que o0 Agente de Contratacdo se manifestar pela
vantajosidade da prorrogacao, a qual devera levar em considera¢do, no minimo, 0s seguintes
aspectos:

| - especificidades do contrato firmado;

Il - competitividade do certame;

lIl - adequacédo da pesquisa de precos que fundamentou o valor estimado da contratacao;
IV - realidade de mercado no momento da instru¢éo da prorrogacgao; e

V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para 0s quais haja previsao
contratual de indice oficial para reajustamento de precos, ou caso o valor de tais itens nao
tiver sofrido alteragcdo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a obrigagcbes
decorrentes de Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou de Lei.

8 5° A prorrogacdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo dos documentos
descritos nos incisos Il a V do 81° deste artigo.

§ 6° Os autos deveréo retornar ao gestor para complementagéo de informac¢des sempre que
se observar, durante a verificacao preliminar, a auséncia de um dos documentos necessarios
a instrucdo, ou se concluir que as informacdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 84 O termo aditivo de prorrogacédo dos contratos incluira, obrigatoriamente, as clausulas
econdmico-financeiras alteradas em razao da prorrogacéo e, no caso do 82° do art. 82 deste
Ato, a hipétese da rescisdo provocada pelo inicio da execucdo do contrato decorrente da
conclusao do novo procedimento licitatorio.

Art. 85 ApoOs instrugdo do Departamento Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos,
analise juridica e verificagdo da disponibilidade e previsdo orcamentéaria para fazer frente a
despesa, a prorrogacgao de vigéncia e/ou do prazo de execucdo dos contratos sera objeto de
deliberacéo da autoridade competente.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 86 Em qualquer hipotese, a celebragdo de contrato fica condicionada a efetiva
disponibilidade de recursos.

Art. 87 Preferencialmente, ndo serdo assinados contratos com data do dia 31 de cada més ou
do dia 29 de fevereiro.

Art. 88 A Direcdo Geral deliberara sobre eventuais casos omissos, podendo delegar quaisquer
dos poderes e competéncias estabelecidos neste regulamento.

Art. 89 Caso o Sistema de Compras referido no art. 28 ainda ndo esteja devidamente
parametrizado de acordo com a Lei n° 14.133/2021, ao tempo da vigéncia deste Ato, a
realizacédo da licitacdo, na forma eletronica, para os processos de contrata¢ao iniciados na
vigéncia deste Ato, dar-se-4 com base nas funcionalidades entdo existentes no referido
sistema, devendo ser realizadas as devidas adaptacdes nos editais para assegurar a
compatibilidade do procedimento com as disposi¢cdes da Lei n°. 14.133/2021.

Art. 90 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Antonio Olinto, 17 de fevereiro de 2023.

JOSE JOAREZ IUSVIAKI
Presidente

MARCO ANTONIO VEIGA MARINALDO SCHMIDT LEMES
Primeiro Secretério Vice-presidente

NATALIO ZILDO FACAO
Segundo Secretario

ANEXO |
DEFINICOES

ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual a
Administragdo autoriza a contratacdo, junto ao fornecedor beneficiario, dos itens solicitados
pelo gestor da Ata.
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ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual um érgéo nao
participante utiliza os precgos registrados em Ata de Registro de Precos firmada pelo 6rgéo
gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

AGENTE DE CONTRATACAO: pessoa designada pela Presidente da Camara Municipal de
Antonio Olinto, entre servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo do Quadro de
Pessoal, para conduzir as fases interna e externa dos procedimentos licitatorios e das
contratacdes/compras diretas, tomar decisbes e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, até o envio dos autos a autoridade superior para
os fins previstos no art. 71 da Lei n°. 14.133/2021.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacédo, no qual sédo registrados o objeto, 0s
precos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as condi¢des a serem praticadas, conforme
as disposicoes contidas no edital da licitagcdo, no aviso ou instrumento de contratacéo direta e
nas propostas apresentadas.

AVENCA: ajuste ou acordo firmado entre a Camara Municipal de Antonio Olinto e um ente
particular ou entidade publica.

BENS E SERVICOS COMUNS: bens e servi¢os cujos padrdoes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagcdes usuais de mercado,
tendo em vista o dominio das técnicas de realizacdo ou fornecimento por parte do mercado
relevante, viabilizando a proposi¢do objetiva e padronizada de execuc¢ao do objeto.

CASO FORTUITO OU FORCA MAIOR: eventos extraordinarios e imprevisiveis, decorrentes
ou ndo da acdo humana, cuja ocorréncia determina alteracdo no estado de fato
contemporaneo a celebracdo do contrato, acarretando excessiva onerosidade ou
impossibilidade de cumprimento da obrigacéo pelas partes.

CESTA ACEITAVEL DE PRECOS: conjunto de precos obtidos em pesquisas com
fornecedores, em catdlogos de fornecedores, em bases de sistemas de compras, em
avaliagcéo de contratagdOes recentes ou vigentes da Camara Municipal de Antonio Olinto e de
outros 6rgaos da Administracdo Publica, de valores registrados em Atas de Registro de Precos
ou, por analogia, com contratacdes realizadas por entidades privadas, desde que, com relagao
a qualquer das fontes utilizadas, sejam desconsiderados valores que ndo representem a
realidade do mercado.

CICLO DE CONTRATACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO: conjunto de
procedimentos necessarios para o planejamento e o acompanhamento das contratacdes da
Céamara Municipal de Antonio Olinto.

CLAUSULA ECONOMICO-FINANCEIRA: aquela que responde pelo equilibrio da relagéo
custo-beneficio entre a Camara Municipal de Antonio Olinto e a contratada.
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CLAUSULA REGULAMENTAR: aquela de conteido ordinatério, que trata da forma e do modo
de execucao do contrato.

CONTRATO DE EXECUCAO DIFERIDA: aquele cuja execucdo possui carater de
continuidade, embora o seu cumprimento esteja limitado no tempo.

CONTRATO DE EXECUCAO PARCELADA: aquele que se executa mediante prestaces
determinadas e periodicamente repetidas.

COTACAO DE PRECOS: procedimento realizado para viabilizar as contratacdes referentes
as hipoteses previstas no art. 75 da Lei n°. 14.133/2021, com o objetivo de ampliar a
competitividade e racionalizar as atividades administrativas concernentes a tais contratacoes.

CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual a Camara Municipal de Antonio Olinto convoca
interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.

DOCUMENTO DE FORMALIZAC}AO DE DEMANDA: documento em que se caracteriza uma
demanda administrativa a ser atendida por novo processo de contratacao.

ENTREGA IMEDIATA: aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP): documento elaborado pelo Agente de Contratac&o,
com sua Equipe de Apoio, constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratagéo,
objetivando o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico a partir de dados empiricos e informagcbes objetivamente
verificaveis e sob o prisma da eficiéncia e aderéncia a configuragdo do mercado para embasar
a delimitacdo da solucdo mais adequada para o atendimento da demanda administrativa
formalizada no documento inicial do processo de contratagao.

EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: relacdo de isonomia estabelecida entre a Camara
Municipal de Antonio Olinto e a contratada, por meio das obrigacdes reciprocamente
assumidas no momento do ajuste, inclusive a compensacao econdmica correspondente.

FATO DA ADMINISTRACAO: toda ac¢do ou omissdo da Administracdo da Camara Municipal
de Antonio Olinto que, incidindo direta e especificamente sobre o contrato administrativo,
retarda, agrava ou impede a sua regular execucao pela contratada.

FATO DO PRINCIPE: ato ou determinacdo estatal, superveniente e imprevisivel, geral e
abstrata, que onera o contrato e repercute indiretamente sobre ele, ndo sendo tal ato ou
determinacao oriunda da Camara Municipal de Antonio Olinto.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: atividade de acompanhamento dos aspectos
administrativos da execuc&o dos servigos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva
de méo de obra quanto as obrigacbes fiscais, previdenciarias, sociais e trabalhistas,



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

compreendendo, inclusive, a adocdo das providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO: atividade de acompanhamento da execucio
contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usuéario do servico prestado, bem como da
disponibilizacéo de canal de comunicagdo entre esse e a fiscaliza¢éo técnica, com o objetivo
de aferir os resultados da prestacdo dos servi¢os, 0s recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacao
dos aspectos qualitativos do objeto.

FISCALIZACAO SETORIAL: atividade de acompanhamento da execucdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacao dos servicos ocorrer em unidades
diversas da Camara Municipal de Antonio Olinto.

FISCALIZACAO TECNICA: atividade de acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto quantitativa e qualitativamente nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a qualidade, o tempo e o modo da prestacéo dos servicos estdo compativeis com 0s
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no instrumento convocatorio, para
efeito de pagamento conforme o resultado.

FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento indevido caracterizado pela divisdo de
determinado objeto em duas ou mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas
contratacdes por meio de compra direta fundamentada nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°.
14.133/2021, constituindo, assim, o afastamento a observancia do dever de realizar licitagao.

GESTAO DO CONTRATO: atividade de coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo administrativa, técnica, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatérios a instru¢do processual e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao
setor competente para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacao, alteracédo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extin¢cao dos
contratos, entre outros.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO: é o ato administrativo, de carater normativo, pelo qual a
Céamara Municipal de Antonio Olinto leva ao conhecimento publico a intencdo de realizar uma
contratacdo e convoca os interessados para a apresentacdo de suas propostas, definindo o
objeto a ser contratado e fixando as normas e critérios aplicaveis.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados
de qualidade da prestacéo do servico e respectivas adequacgdes de pagamento.

INVESTIMENTOS: classificam-se como investimentos 0s recursos para o planejamento e a
execucao de obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imoveis considerados necessarios
a realizacédo destas ultimas, bem como para os programas especiais de trabalho, aquisicdo
de instalacdes, equipamentos e material permanente.
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ITENS DE MESMA NATUREZA: aqueles relativos a contratacfes que possam ser realizadas
junto a fornecedores e prestadores de servigos que atuem no mesmo segmento de mercado,
conforme particdo economica usualmente adotada para fins comerciais, empresariais e
fiscais.

LISTA DE OBJETOS CONTRATAVEIS: lista disponivel na intranet que apresenta rol
exaustivo de objetos que podem ser adquiridos pela Camara Municipal de Antonio Olinto,
agrupados por similaridade e vinculados ao mesmo Departamento.

MAPA DE RISCOS: documento elaborado para a identificacéo, a avaliacdo e o delineamento
das ac¢des de tratamento e monitoramento dos principais riscos que permeiam o procedimento
de contratacdo, incluindo as prorrogacdes, tendo por objetivo a prevencdo quanto a
concretizacdo dos riscos detectados e a mitigacdo dos impactos a serem suportados pela
Administragédo caso venham a ocorrer.

MERCADO RELEVANTE: o conjunto de agentes privados que possuam aptidao para produzir
e/ou fornecer obras, servicos ou bens conforme em determinados segmentos ou ramos de
atividade comercial.

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aquela obra corriqueira, cujos métodos construtivos,
equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam frequentemente empregados em
determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do universo de potenciais
licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa complexidade, ndo possa ser
classificada como obra especial.

DEMANDANTE: Direcdo Geral da Camara Municipal de Antonio Olinto no qual é originada
uma demanda que ensejara a instauracdo de um processo de contratacao.

ORGAO TECNICO: departamento da estrutura da Camara Municipal de Antonio Olinto que
detém o conhecimento técnico necessario para especificacdo do objeto a ser contratado e que
€ responsavel pelo suprimento deste, conforme a lista de objetos contrataveis disponivel na
intranet.

PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor que referenciara
a futura contratacdo, bem como de verificar os precos de mercado para avaliacdo da
vantajosidade da prorrogacgéo contratual.

PLANILHAMENTO DE PRECOS: metodologia a ser utilizada para estimar os custos
referentes aos postos de trabalho em contratacdes de servigcos continuos com dedicacéo
exclusiva de méo de obra.

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DA CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO:
conjunto das contratagfes planejadas pela Camara Municipal de Antonio Olinto e autorizadas
pelo Comité de Contratacdes cuja execugao ocorrera no mesmo exercicio da autorizacao ou
em exercicios subsequentes.



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

PREGAO: modalidade de licitac&o obrigatoria para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo
critério de julgamento podera ser o de menor pre¢co ou 0 de maior desconto.

PREGOEIRO: denominacao conferida ao Agente de Contratacdo quando responsavel pela
conducéo de licitacdo na modalidade pregéo.

PROJETO BASICO (PB): conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigco ou 0 complexo de obras ou
de servicos de engenharia objeto da contratacdo, elaborado com base nas indicac6es dos
estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilitem a avaliacdo do custo da obra e
a definicdo dos métodos e do prazo de execucao.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo
completa da obra, com o detalhamento das solu¢cbes previstas no projeto basico, a
identificacédo de servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados, bem como
suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

RECORRENCIA DA CONTRATACAO: autorizacdo prévia do Comité de Contratacdes para
instrucdo anual de processo que vise a contratacdo de objeto de necessidade periddica, cuja
contratacdo nao seja passivel de prorrogacdo de vigéncia ou seja formalizada via nota
empenho com forga de contrato.

SERVICOS NAO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: sio aqueles que
impdem as contratadas o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusao do objeto.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA: sédo aqueles em que o modelo de execucao contratual exija, dentre outros requisitos,
a prestacao dos servicos pela contratada por meio da disponibilizacdo de seus empregados
nas dependéncias da contratante, desde que estes, bem como o0s recursos materiais
utilizados, nao sejam compartilhados para execucdo simultanea de outros contratos, e que a
distribuicdo, o controle e a supervisdo dos recursos alocados possam ser fiscalizados pela
contratante.

SERVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: servigos contratados e compras realizadas
pela Camara Municipal de Antonio Olinto para a manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: sdo aqueles que podem ser
executados por terceiros, compreendendo atividades materiais acessérias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do 6rgdo ou
entidade.



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

SITIO ELETRONICO ESPECIALIZADO: pagina da internet que utilize ferramenta de busca de
precos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou preponderante, na
analise de precos de mercado, desde que haja um notdrio e amplo reconhecimento no ambito
de sua atuagéo.

SITIO ELETRONICO DE DOMINIO AMPLO: portal de comércio eletrdnico ou de fabricante do
produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuacdo, desde que mantido por empresa
legalmente estabelecida.

TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjunto de parametros e
elementos descritivos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto da contratacdo e que possibilita a avaliagdo do custo pela Administracao,
bem como a defini¢cdo da estratégia de suprimento, dos métodos e do prazo de execucao.

VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratagdo de determinado objeto, calculado com
base em cesta aceitavel de precos, constituida por meio de pesquisa de precos e,
adicionalmente, nos casos em que houver remuneracao por postos de trabalho, calculado por
meio de planilhamento de precos.

VALOR GLOBAL DO CONTRATO: somatdrio do valor total de todos os itens contratuais para
o periodo de vigéncia do contrato.

VERIFICACAO PRELIMINAR: procedimento pelo qual é averiguada a presenca dos requisitos
formais nos autos, de maneira que 0 processo possa ser encaminhado ao setor competente
para continuidade de sua instrugao.

ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 1° O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelo Agente de Contratacdo, com
sua Equipe de Apoio, conforme as diretrizes deste Anexo e a partir das informacdes do
Documento de Formalizacdo da Demanda.

§ 1° O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, podera solicitar o auxilio do Setor
Demandante para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° A nao participagdo do Setor Demandante, quando solicitada, devera ser formalmente
justificada.

Art. 2° O Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto no 8§ 1° do art. 3°
deste Anexo, devera ser encaminhado ao Comité de Contratacdes, por meio do Sistema
Eletrénico da Camara Municipal de Antonio Olinto, concomitantemente a formalizacdo da
solicitagcao de contratacao, conforme disposto nos 88 2° e 3° do art. 9° deste Ato.
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§ 1° Excepcionalmente, diante da complexidade da contratacdo pretendida, o Comité de
Contratac6es podera receber a solicitacdo de contratacdo com a indicacdo de elaboracdo
diferida do Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° Na hipotese prevista no 81° deste artigo, havendo deliberagdo do Comité de Contratacdes
no sentido da viabilidade do atendimento da demanda formulada, devera o Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, elaborar o Estudo Técnico Preliminar.

§ 3° No caso da contratagcdo pretendida tratar-se de servigos de engenharia, onde a sua
complexidade impossibilite a elaborac&o do Estudo por parte do Agente de ContratacGes, por
ter caracteristicas técnicas que tornam necessaria a participacdo de uma empresa ou
profissional especialista com conhecimentos técnicos na area, como um engenheiro ou um
arquiteto, no caso de obras ou servi¢os de engenharia, tal situacéo podera ser descrita através
de despacho fundamentado a Direcdo, para que, se necessario, apds a devida andlise, possa
ser realizada a contratacdo de empresa ou profissional especializado para auxilio na
realizacéo do Estudo.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar sera, em regra, obrigatério para todas as contratacfes
pretendidas pela Camara Municipal de Antonio Olinto.

8§ 1° Poderad ser dispensada a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, desde que
devidamente justificado pelo Agente de Contratacao, quando, alternativamente:

| - a sua realizagdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e
economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratagéo;

Il - pelas circunstancias e elementos consignados no documento de oficializacédo da demanda,
restar evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solugdo para o atendimento da
necessidade da Administracao;

lIl - a melhor solucdo para o atendimento da necessidade da Administracdo for previamente
identificada a partir de processos de padronizacdo, pré-qualificacdo e outros procedimentos
similares.

8§ 2° Compete ao Comité de Contratacdes deliberar acerca da dispensa de realizagéo de
Estudo Técnico Preliminar nas hip6teses de que trata o § 1° deste artigo.

8 3° A dispensa de realizacéo de Estudo Técnico Preliminar de que trata o inciso Ill do § 1°
deste artigo, caso autorizada nos termos do § 2° deste artigo, sera indicada na lista de objetos
contrataveis.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar deve conter as seguintes assinaturas:
| — do responsavel pela demanda, do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio;

Il - do Diretor Geral, se houver;
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lIl — do Presidente da Camara Municipal de Antonio Olinto.

Art. 5° O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informacdes:
| - informacdes basicas;

Il - descricdo da necessidade da contratacéo;

lll - &rea requisitante;

IV - requisitos da contratacéo;

V - levantamento das solucdes disponiveis no mercado para o atendimento a demanda e
avaliacao circunstanciada de cada uma delas;

VI - descricdo da solucdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIl - estimativas das quantidades para a contratacao;

VIII - projecéo aproximada do valor da contratacéo;

IX - justificativas para o parcelamento ou n&o da contratagao;
X - contratacdes correlatas ou interdependentes;

Xl - alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento;

XIlI - beneficios a serem alcancados com a contratacao;

\

XIlI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a adequacédo do ambiente do érgdo e a capacitacdo de servidores
ou de empregados para fiscalizacdo e gestao contratual;

XIV - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XV - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos 0s elementos previstos nos incisos
[, 11, V, VI, VIII, IX e XV do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos
previstos no caput deste artigo, o Agente de Contratacdo devera apresentar as devidas
justificativas.
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§ 2° A previsdo da contratagéo no Plano de Contratagdes Anual, a que se refere o inciso Il do
§ 1° do art. 18 da Lei n°. 14.133/2021, sera concretizada apos deliberacdo do Comité de
Contratacdes, caso a contratacao seja autorizada.

§ 3° Em relacdo aos documentos que dao suporte a projecdo do valor da contratacao, tais
como o detalhamento dos precos unitarios referenciais e as memarias de calculo, nos termos
do inciso VI do 81° do art. 18 da Lei n°. 14.133/2021:

| - serdo juntados aos autos na oportunidade da realizacéo da pesquisa de preco de que trata
o0 art. 14 deste Ato;

Il - desde que presentes 0s pressupostos previstos no 85° do art. 13 deste Ato, podera ser
atribuido sigilo de que trata o art. 24 da Lei n°. 14.133/2021.

Art. 6° S8o diretrizes gerais para a realizacdo do Estudo Técnico Preliminar:

| - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo com a
sua natureza,

Il - analisar a contratacdo anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratacdo e a execucdo do objeto, com a
finalidade de prevenir que ocorram novamente;

[ll - avaliar a necessidade de classificar o documento nos termos da Lei n°. 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 7° Sao diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

| - sdo consideradas informacdes béasicas o numero do ETP, a indicacdo do principal
responsavel por sua elaboracdo e a categoria do objeto (bens, servigos, obras e servicos
especiais de engenharia, locacao de imoveis ou alienacao, concessao ou permissao).

Il - para se descrever a necessidade da contratacdo, deve ser analisada a justificativa
fornecida pelo Setor Demandante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico.

lll - a indicacéo da area requisitante devera conter o numero das demandas relacionadas e
registradas no sistema eletrénico, os respectivos Setores Demandantes e, se necessario, 0S
servidores responsaveis por seu acompanhamento.

IV - para a definicdo dos requisitos da contratacéo, deve-se:

a) elencar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com padrbes
minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos e mercadoldgicos da solugéo escolhida;
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c) definir e justificar se a contratacéo é de natureza continuada;
d) avaliar a duracéo inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada,

e) identificar as soluc¢des de produto/servigo que atendam aos requisitos especificados e, caso
a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias indicadas
sdo realmente indispenséaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a flexibilizacdo de tais
requisitos, com vistas ao aumento da competitividade;

V - para o levantamento das solu¢des disponiveis no mercado e a justificativa da escolha do
tipo de solucéo a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes similares
feitas por outros 6rgdos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da
Administracao;

c) em situacdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica, poderdao
ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribuicées que auxiliem a
definir a solucdo mais adequada, a qual preserve a melhor relacéo custo-beneficio;

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locagéo de bens, deverdo ser considerados
0s custos e o0s beneficios de cada opg¢do, com indicacao da alternativa mais vantajosa;

VI - a descricdo da solucéo escolhida deve ser precisa e suficiente para que o Comité de
Contratac6es compreenda o objeto que sera contratado.

VII - para se estimar as quantidades, deve-se:
a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;
b) utilizar informacdes de contratacdes anteriores, se for o caso;

c) incluir nos autos, quando possivel, as memoarias de calculo e os documentos que lhe dao
suporte;

d) quando houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade n&o se mostre
possivel antes da elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Agente de
Contratacdo deve indicar ao Comité de Contratacdes essa possibilidade;

VIII - o Agente de Contratagdo, com sua Equipe de Apoio, é responsavel pela justificativa da
projecédo aproximada do valor da contratagcdao, bem como das projecoes de valor das demais
solugdes analisadas.
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IX - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuracdo e o grau de maturidade do
mercado relevante, bem como aspectos técnicos e econémicos atinentes ao objeto, deveréo
ser considerados a viabilidade da divisédo do objeto em lotes ou grupos e sua economicidade,
bem como o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de
mercado, ndo sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducéo de custos de gestado de contratos ou a maior vantagem
na contratacao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a possibilidade de
risco ao conjunto do objeto pretendido;

c) o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo;

X - o0 alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento deve ser comprovado a luz do
Planejamento Estratégico da Camara Municipal e Antonio Olinto, indicando-se a qual
programa institucional a contratagcdo se vincula, como diretrizes, objetivos e projetos
estratégicos;

XI - quanto aos beneficios a serem alcancados com a contratacdo, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Camara Municipal de Antonio Olinto almeja com a
contratacdo, em termos de economicidade, eficacia e eficiéncia, de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Xl - guando forem necessarias providéncias acessorias a contratacdo, para que seja possivel
a instalacdo ou a utilizacao de determinado objeto, deve-se:

a) consultar o Setor Demandante quanto a contratacdo pretendida, quando o Agente de
Contratacéo julgar necessario;

b) quando for necesséaria a adequacao do ambiente, elaborar cronograma com as principais
atividades necessérias, inclusive com a indicagdo das unidades responsaveis pelos ajustes
apontados;

c) considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacao e
fiscalizac&o dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

Art. 8° A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar devera ser realizada, preferencialmente,
por meio de sistema eletrénico disponibilizado na Camara Municipal de Antonio Olinto.

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA (TR) OU PROJETO BASICO (PB)

Art. 1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deverd ser elaborado pelo Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, conforme as diretrizes deste Anexo e a partir das
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informacgdes do Documento de Formalizacdo da Demanda e, quando couber, do Mapa de
Riscos e do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 2° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes assinaturas:
| - dos responsaveis pela sua elaboracao;
Il - do Diretor Geral da Camara Municipal de Antonio Olinto, caso houver;

lll - dos diretores e/ou servidores de departamentos que, a depender do objeto, devam
participar do planejamento da contratacdo ou tomar ciéncia prévia do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, quando for o caso.

Art. 3° O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, ao elaborar o Termo de Referéncia
ou Projeto Béasico, deverao avaliar a pertinéncia de se atualizar o Estudo Técnico Preliminar
e, quando couber, o Mapa de Riscos anteriormente elaborados para a contratacéo.

Paragrafo unico. O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, podera solicitar o auxilio
do Setor Demandante para a elaboracao ou atualizacdo dos documentos descritos no caput
deste artigo.

Art. 4° Sao vedadas especificacbes que:

| - por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favorecam a contratacéo de prestador especifico;

Il - ndo representem a real demanda de desempenho da Camara Municipal de Antonio Olinto,
nao se admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contratacdo ou sejam
superiores as necessidades do Setor Demandante;

lll - estejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente, ou com precos superiores aos de
servicos com melhor desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados.

Art. 5° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os seguintes
capitulos:

| - objeto da contratacao;

Il - forma de contratacéo;

[l - requisitos do fornecedor;

IV - formalizacdo, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao;
V - modelo de gestao;

VI - prazo para inicio da execucao ou entrega do objeto;
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VIl - obrigacfes da contratada;

VIII - regime de execucéo;

IX - previsdo de penalidades por descumprimento contratual,

X - previséo de adocéo de indice de Medicdo de Resultado (IMR), quando exigivel;
XI - forma de pagamento;

XIl - condi¢des de reajuste;

XIII - garantia contratual;

XIV - Plano de Contratacoes;

XV - especificacfes técnicas dos itens a serem contratados;

XVI - quantidade dos itens a serem contratados;

XVII - codigo no Catalogo de Materiais ou no Catalogo de Servigos dos itens a serem
contratados;

XVIII - critérios e préticas de sustentabilidade;

XIX - precos unitarios referenciais e totais por item;

XX - valor estimado da contratacéo.

§ 1° Os capitulos constantes dos incisos XV a XVIII do caput deverdo integrar o Anexo de
Especificacdes Técnicas do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2° Os capitulos constantes dos incisos XIX e XX do caput deverédo integrar o Anexo de valor
estimado do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

8 3° Nas contratacdes em que se dispense a licitacdo em raz&o do valor estimado, o Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico devera conter, ainda, as informag6es exigidas pelo art. 20
deste Anexo.

8§ 4° Nas contratacdes de servigos continuos com dedicacdo exclusiva de méo de obra, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacfes exigidas pelo
art. 21 deste Anexo.

8§ 5° Nas contratacfes de obras e servi¢os de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 22 deste Anexo.
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§ 6° Nas contratagOes de solucdes de Tecnologia da Informacéo, para a elaboragéo do Termo
de Referéncia ou do Projeto Basico deverdo ser observadas, no que couber, as disposi¢cdes
constantes da Instrucdo Normativa n°. 1, de 4 de abril de 2019, da Secretaria de Governo
Digital do Ministério da Economia, e suas alteracdes posteriores.

8 7° Nas contratagOes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 23 deste Anexo.

§ 8° Na excepcionalidade de contratacbes emergenciais, 0 Termo de Referéncia ou Projeto
Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 24 deste Anexo.

Art. 6° O capitulo do “objeto da contratagao” devera conter, no minimo, as seguintes secoes:

| - definicdo do objeto;

Il - justificativa para a contrata¢édo, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
a) a descricédo da situacéo atual;

b) a justificativa para a quantidade a ser contratada;

C) os resultados esperados com a contratacao;

d) quando houver, o nimero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido para 0 mesmo
objeto.

8 1° A definicdo do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente, observando,
além das vedacdes previstas no art. 4° deste Anexo, as seguintes disposicoes:

| - devem ser detalhadas nas especificacdes as informacdes sobre o objeto a ser contratado,
tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida, dentre outros;

Il - excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, poderdo ser adotadas marcas de referéncia, quando a descricdo do objeto puder ser
mais bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como “ou

equivalente”, “ou similar”, para indicar que outras marcas serao aceitas pela Administracao;

lll - é vedada a indicacdo de marca ou de especificagfes técnicas que, dada a configuracao
do mercado, poderédo ser atendidas por apenas um produto, marca ou fornecedor, salvo nos
casos em que for tecnicamente justificavel, em consonancia com as hipoteses previstas no
inciso | do art. 41 da Lei n°. 14.133/2021.

8§ 2° As informacdes relativas ao contrato vigente ou vencido, quando aplicaveis, devem
contemplar o nimero do contrato, a data de seu vencimento e o historico de ocorréncias que
serviram de subsidio para melhoria da futura contratagéo.
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§ 3° Na justificativa para a quantidade a ser contratada, quando se tratar de material estocavel,
devera ser informado, também, o histérico de consumo médio, com periodicidade no minimo
semestral e preferencialmente anual e o saldo em estoque do material a ser contratado.

§ 4° Nos resultados esperados com a contratagao deve ser informado o que se espera a partir
dela, notadamente os beneficios que acarretard para a Administracao.

§ 5° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, devera ser informado qual Departamento e/ou servidor da Camara
Municipal de Antonio Olinto sera responsavel pela realizacdo dos testes dos produtos
recebidos como amostra, a quantidade requerida, especificacdes, condicbes de recebimento
e critérios objetivos de avaliagdo e aceitacdo, endereco para entrega, e prazos de devolucdo
ao fornecedor, quando cabivel.

Art. 7° O capitulo da “forma de contratagcdo” devera conter, no minimo, as seguintes segodes:

| - tipo de contratacao (licitagdo ou contratacao direta);

Il - modalidade de licitacdo ou de contratacdo direta;

Il - indicacéo justificada da ado¢éo ou ndo do Sistema de Registro de Precos — SRP;

IV - indicacéo justificada do critério de julgamento da contratacéo;

V - indicacéo justificada do critério de adjudicacdo da contratacao;

VI - indicacéo justificada da possibilidade de participacdo ou ndo de consorcios de empresas;

VII - previsdo de subcontratacdo parcial do objeto, a qual devera conter, se permitida, a
identificacdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais minimo e
maximo da subcontratacdo em relacdo a totalidade do objeto, e manifestacdo quanto a
obrigatoriedade ou néo de subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte;
VIII - indicacdo quanto a Obice para aplicacdo de adocdo do tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto
no Anexo IV deste Ato, acompanhado da respectiva justificativa, quando for o caso;

IX - indicacdo quanto a possibilidade de aplicacdo de direito de preferéncia, previsto em Lei,
guando o objeto assim permitir.

8 1° Nas situacdes em que o tipo de contratacéo indicado for contratacao direta, o Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, devera indicar o dispositivo legal e a documentacéo
gue fundamentam sua escolha.

§ 2° Constituem modalidades de contratag&o direta:

| - inexigibilidade de licitacdo, conforme o art. 74 da Lei n°. 14.133/2021,
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Il - dispensa de licitacdo, nas hipéteses previstas no art. 75 da Lei n°. 14.133/2021.

8 3° Nas hip6teses em que for indicada a inexigibilidade de licitagdo como modalidade de
contratacao direta, o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, deverdo indicar
expressamente o motivo de escolha do fornecedor e o atendimento dos requisitos que
fundamentam a inviabilidade de competi¢cao para contratacao do objeto.

§ 4° Caso a contratagéo se enquadre nas hipoteses de utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos, mas o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, tenham 6bices quanto a
sua utilizacao, deveréo apresentar a respectiva justificativa técnica.

§ 5° Constituem critérios de julgamento:
| - menor preco;

Il - maior desconto;

lIl - melhor técnica ou conteldo artistico;
IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leilao;

VI - maior retorno econdémico.

8§ 6° O critério de adjudicacdo a ser adotado, em regra, é por item, porém, excepcionalmente,
podera ser adotada a adjudicacdo por grupo, por grupo e por item, ou global, desde que o
Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, justifiguem o agrupamento por meio de
critérios técnicos, mercadolégicos ou econémicos, em especial quando:

| - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem
na contratacao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de
risco ao conjunto do objeto pretendido;

Il - o processo de padronizacdo ou de escolha de marca conduzir a necessidade de
contratacao de fornecedor exclusivo.

Art. 8° O capitulo de “requisitos do fornecedor” devera conter, no minimo, as seguintes segoes:
a) indicacao justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa;
b) indicacéo justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor;

c) indicagéo justificada de necessidade de apresentacéo de amostras.
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§ 1° Quando for desejavel facultar aos fornecedores a realizagéo de vistoria técnica, deveréo
ser informados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico 0os meios e prazos para
agendamento e realizag&o da vistoria, assim como o Departamento e/ou servidor da Camara
Municipal de Antonio Olinto que emitird o Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data
e horérios diferentes para os eventuais interessados.

by

§ 2° No campo relativo a capacidade técnica do fornecedor, quando cabivel, devera ser
informada qual a documentacdo exigida das empresas interessadas em se habilitar ao
certame, observado o disposto no art. 67 da Lei n°. 14.133/2021, com vistas a comprovacao
de experiéncia anterior no fornecimento do objeto ou de execucéao de servi¢co similar ao objeto
a ser contratado.

§ 3° Para fins de comprovacgao de experiéncia anterior, nos termos do 8§ 1° deste artigo, as
exigéncias estardo restritas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
licitacdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua afericdo, consideradas as
dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade;

§ 4° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratacdo se referirem a atos
privativos de profissées regulamentadas em lei, para definicAo da capacidade técnica
profissional, cabe ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, indicar a area de
formacao do responsavel técnico e do respectivo conselho de fiscalizacdo profissional;

§ 5° A fundamentacdo da capacidade técnica operacional necessaria, se for o caso, deve
conter os seguintes elementos:

| - indicagéo justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo;
Il - justificativa para a fixacdo de padrdes de desempenho minimos;

[l - justificativa para a fixacdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos atestados,
observado o limite de 50% do objeto a ser contratado;

IV - justificativa para a vedacao de somatorio de atestados, quando for o caso.

8 6° No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razdo de requisitos
previstos em lei especial, nos termos do inciso IV do art. 67 da Lei n°. 14.133/2021, devera
ser indicado o embasamento legal da exigéncia;

Art. 9° O capitulo de “formalizagéo e prazo de vigéncia do contrato” devera conter, no minimo,
as seguintes secoes:

| - indicacdo do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto no
paragrafo Unico deste artigo;

Il - prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas necessarias
a plena execucado do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a Camara
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Municipal de Antonio Olinto atuar como usuario de servicos publicos essenciais, 0 contrato
com prazo de vigéncia indeterminado;

lIl - possibilidade de prorrogacao contratual, quando for o caso, observadas as disposi¢cdes do
art. 79 deste Ato quanto a duracdo dos contratos.

IV - apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a 12
(doze) meses, se for o caso.

Paragrafo unico. O instrumento contratual sera obrigatério, nos termos do art. 95 da Lei n°.
14.133/2021, salvo se:

| - o valor estimado da contratacdo estiver dentro dos limites previstos para se dispensar a
licitacdo; ou

Il - a contratacdo objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos
e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Art. 10 O capitulo do “modelo de gestdo” devera conter, no minimo, as seguintes segoes:

| - indicacdo do gestor e fiscal, observado o disposto no Anexo X deste Ato;
Il - forma de comunicacéo a ser estabelecida entre as partes.

Art. 11 Quanto ao “prazo para inicio da execugdo ou entrega do objeto”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera indicar o prazo maximo, a contar do marco estabelecido
(assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho, recebimento da Ordem de Servigo,
Ordem de Fornecimento ou Termo de Disponibilizacdo de Acesso), em que devera ser iniciada
a execucao dos servigos ou finalizada a entrega do objeto, observado o disposto no art. 61
deste Ato.

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo devera ser suficiente para
permitir o fornecimento do objeto ou para dar condi¢cdes da contratada se preparar para o fiel
cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratacao.

Art. 12 Quanto as “obrigagbes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
devera informar as responsabilidades e encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 13 As informagdes relativas ao “regime de execucao” deverdao contemplar todas aquelas
sobre a execucao do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o local e o prazo
para fornecimento ou para execuc¢ao dos servicos, tais como:

| - mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos entre a Camara Municipal de Antonio
Olinto e a contratada;
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Il - descricdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execucao dos servicos,
contendo informacdes sobre etapas, rotinas de execucao e periodicidade dos servicos;

lll - prazos de entrega ou de execucédo do objeto, incluindo o marco temporal para inicio da
contagem;

IV - local e horério para a entrega dos produtos ou para a execucao do objeto;
V - forma de execucao do objeto;

VI - cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as tarefas relevantes e seus
respectivos prazos;

VIl - definir os mecanismos para 0s casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratacao;

VIII - previsdo dos recursos necessarios para execucdo do contrato (recursos materiais,
instalacdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);

IX - procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a execugao
do objeto;

Xl - prazos e condi¢des para recebimento provisorio e definitivo do objeto, ndo superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados, observado o disposto
no art. 62 deste Ato;

XIl - condi¢des e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaca o servico rejeitado
pela fiscalizagao;

XIll - prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - condi¢bes e prazos para refazimento dos servi¢gos ou para substituicdo de objeto, caso
apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade;

XV - na contratacdo de servi¢os de natureza intelectual ou outro em que seja identificada essa
necessidade, devera ser estabelecido como obrigacdo da contratada realizar a transigédo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnica empregadas, sem perda
de informacdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitacdo dos servidores da Camara
Municipal de Antonio Olinto.

Art. 14 No tocante a “previsao de penalidades por descumprimento contratual”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera conter as sancdes a serem aplicadas por
descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatério, observados 0s
principios da proporcionalidade e da razoabilidade.
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Paragrafo anico. Nas situacdes em que o tipo de contratacao indicado for contratacao direta,
o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, ndo poderédo fazer remissao as clausulas
de penalidade constantes de minutas padrdo de editais, uma vez que ndo serd elaborado
edital e o proprio Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera utilizado como instrumento
convocatorio.

Art. 15 A adogao de “Instrumento de Medi¢cao de Resultado (IMR)” devera ser indicada pelo
Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, sempre que seja necessario definir os
niveis esperados de qualidade na prestacdo do servico e respectivas adequacbes de
pagamento, observadas as orientacdes detalhadas no Anexo V deste Ato.

Art. 16 As informagdes relativas a “forma de pagamento” deverdo observar o disposto no art.
64 deste Ato.

8 1° As condicdes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico sempre que forem distintas do padrdo adotado na Camara
Municipal de Antonio Olinto.

§ 2° Para as contratagbes em que h& previsdo de mais de um pagamento, deverdo ser
indicados os critérios, periodicidade e demais informacfes necessarias para efetivacdo do
pagamento a Contratada.

Art. 17 Observado o disposto no art. 73 deste Ato, o Agente de Contratacdo, com sua Equipe
de Apoio, deverao indicar as “condi¢cdes de reajuste” contratual e qual indice devera ser
adotado, o qual deve ser o que melhor reflita a variacdo dos pre¢cos no mercado relevante para
o tipo de objeto da contratagéo.

Art. 18 Podera ser exigida das contratadas a prestacdo de “garantia contratual”’, para
assegurar o cumprimento de obrigacdes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1° Cabera ao Agente de Contratagéo, com sua Equipe de Apoio, justificar o percentual a ser
exigido a titulo de garantia, o qual podera variar entre 0,10% (dez centésimos por cento) e 5%
(cinco por cento) do valor global do contrato.

§ 2° N&o sera exigida garantia nos seguintes casos:
| - contratacdes com valor estimado até o limite para dispensa de licitagéo.

Il - contratacOes para entrega de objetos que ndo gerem obrigagfes futuras para a contratada
ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execucéo do
contrato seja pouco significativa.

§ 3° A justificativa exigida pelo § 1° deste artigo ndo podera ser fundamentada meramente no
nao enquadramento da futura contratacdo nas situagdes previstas nos incisos do § 2° deste
artigo.
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§ 4° Excepcionalmente, desde que justificado pelo Agente de Contratagdo, com sua Equipe
de Apoio, mediante andlise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual
maximo de garantia contratual de que trata o §1° deste artigo podera ser majorado para até
10% (dez por cento) do valor da contratacao.

§ 5° Podera ser exigida garantia para participagdo no certame, a titulo de garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitacdo, a qual ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor
estimado para a contratacao.

Art. 19 O capitulo do “Plano de Contratagdes” deve conter o nimero da contratagao aprovada
pelo Comité de ContratacBes, o respectivo titulo e a data-limite de envio do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico a Direcao Geral.

Paragrafo unico. O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, deverdo justificar o
atraso do envio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico a Direcdo Geral sempre que o
encaminhamento for ser feito apds a data de que trata o caput deste artigo.

Art. 20 Nas contratacdes em que se dispense a licitacdo em razao do valor estimado do objeto,
o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, deverdo se manifestar, no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, quanto:

| - ao conhecimento da existéncia ou ndo de alguma Ata de Registro de Precos vigente para
aquisicao do objeto;

Il - & impossibilidade de inclusdo do objeto como item autbnomo em algum procedimento
licitatério da Camara Municipal de Antonio Olinto;

lll - & existéncia de previsdo de demanda, neste Legislativo Municipal, ainda no ano corrente,
por itens que poderiam ser adquiridos conjuntamente aqueles que compdem o Anexo de
Especificacdes Técnicas do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 21 Nas contratacdes de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar as seguintes informacdes adicionais:

| - informacdes relativas a méo de obra:

a) descricéo das categorias;

b) quantidade de postos e empregados;

C) servigcos a serem executados e atribuicdes de cada categoria,

d) qualificacéo requerida da equipe técnica;

e) indicacdo de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel;

f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horéario de trabalho;



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

g) especificacdo dos uniformes e equipamentos de protecao individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;

h) necessidade de folguistas, para substituicdo dos empregados nos intervalos intrajornada,
quando aplicavel;

i) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por exemplo,
adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

J) necessidade de reposicdo de empregados em férias e outros afastamentos;

k) previsdo de utilizacdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

[) Convencao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (CBO) relativa as categorias envolvidas;
Il - descricdo dos servicos que serdo desenvolvidos e seu regime de execucao;

lll - indicacdo de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

IV - indicacao de materiais de consumo, pecas, equipamentos ou ferramentas de uso continuo,
guando necessario para a execugao contratual;

V - indicacéo da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo do
valor da depreciacéo.

Art. 22 Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico deve conter as seguintes informagdes adicionais:

| - estudo prévio de viabilidade técnica aprovado pela Dire¢cdo Geral, exceto para servigcos
comuns de engenharia;

Il - Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orcamentarias;

lll - fundamentacdo da capacidade técnica necessaria, contendo a indicacdo da area de
formacéo do responséavel técnico;

IV - indicacdo de materiais de consumo, pecas, instalagbes, equipamentos ou ferramentas de
uso continuo, quando necessério para a execugao contratual;

V - indicagdo da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para célculo do
valor da depreciacéo;

VI - cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 23 Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes informacdes adicionais:
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| - os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

Il - a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado, pessoa
fisica ou juridica, que preencha as condicbes minimas exigidas;

lIl - as regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestacao dos servicos;

IV - regras que evitem o tratamento discriminatério, pela Administracédo, no que se refere aos
procedimentos de credenciamento e contratacdo decorrentes;

V - a possibilidade de comunicacao, pelos usuarios, de qualquer irregularidade verificada na
prestacédo dos servicos;

VI - o estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, de forma que os credenciados
gue néo estejam cumprindo as regras e condi¢des fixadas para o fornecimento do produto ou
prestacdo dos servigos, sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VII - a possibilidade de rendncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administracdo, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 24 Nas solicitacdes para contratacdes emergenciais, o Agente de Contratacdo, com sua
Equipe de Apoio, devem demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratacao:

| - a potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administracdo, com a enumeracao
daqueles cujo risco é evidente;

Il - que a contratacdo emergencial é a via adequada para eliminar o risco;

lll - a imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento prévio
da contratacao.

ANEXO IV
TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Art. 1° Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte (ME/EPP) deveréo estar expressamente previstos no instrumento
convocatorio.

Art. 2° Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletronica, os beneficios previstos
neste Anexo ndo serdao aplicados caso figue comprovado no processo administrativo que o
Portal de Compras do Governo Federal e/ou o sistema de compras utilizado pela Camara
Municipal de Antonio Olinto ndo ofereca recurso especifico para fazé-lo de modo automatico.

Secéo |
Da Comprovacao de Enquadramento na Condicado de ME/EPP
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Art. 3° Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a
apresentacao de declaracdo, sob as penas da lei, de que cumpre 0s requisitos legais para o
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do art. 3° da
Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, e do 82° do art. 4° da Lei n°.
14.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a
49 da Lei Complementar n°. 123/2006.

§ 1° A declaracéo a que se refere o caput deste artigo sera exigida:

| - no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta no sistema de compras
utilizado pela Camara Municipal de Antonio Olinto, nos procedimentos de licitacao;

Il - no momento da entrega da documentacéo, nos procedimentos de contratacao direta ou
utilizacdo do cadastro de reserva em Atas de Registro de Precos.

§ 2° A empresa é responsavel por solicitar seu desenquadramento da condicao de ME/EPP
guando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3° da Lei
Complementar n°. 123/2006, no ano fiscal anterior, ou diante da configuracdo superveniente
das hipéteses de excegéao previstas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006, sob
pena de Ihe ser aplicadas as sancdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, caso usufrua
ou tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos neste Anexo.

Art. 4° Nao serdo aplicadas as disposicOes constantes dos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar n°. 123/2006, no caso de licitagdo para aquisicao de bens ou contratacéo de
servigos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, e no caso de contratacédo de
obras e servigcos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 5° A obtencdo de beneficios constantes nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/2006, fica limitada as microempresas e as empresas de peqgueno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 6° Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a um ano, sera considerado o valor
anual do contrato na aplicacéo dos limites previstos nos artigos 4° e 5° deste Anexo.

Secéo Il
Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da ME/EPP

Art. 7° As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participagdo em
certames licitatérios e em procedimentos de contratacdo direta e de convocagéo do cadastro
de reserva em Atas de Registro de Preco, deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restrigéao.
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§ 1° Na hipotese de haver alguma restricao relativa a regularidade fiscal e trabalhista quando
da comprovacao de que trata o caput deste artigo, serd assegurado prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacéo, a realizacdo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

§ 2° Para aplicagdo do disposto no § 1° deste artigo, o prazo para regularizagéao fiscal e
trabalhista sera contado a partir:

| - do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitacées nas modalidades
concorréncia e pregao quando adotado o rito procedimental ordinario previsto no caput do art.
17 da Lei n°. 14.133/2021; ou

Il - da divulgagéo do resultado da habilitagéo, nas licitagdes nas modalidades concorréncia e
pregdo quando houver a inversao de fases de que trata 0 81° do art. 17 da Lein®. 14.133/2021;
ou

[l - da comunicacdo, por meio eletrénico idéneo, da constatacdo da restricdo, nos
procedimentos de contratacdo direta ou utilizacdo do cadastro de reserva em Atas de Registro
de Precos.

§ 3° A prorrogacgédo do prazo previsto no § 1° deste artigo podera ser concedida, a critério das
unidades administrativas responsaveis pelo procedimento licitatrio e de contratacdo, quando
requerida pelo interessado previamente ao escoamento do prazo original, mediante
apresentacao de justificativa.

8 4° A nao regularizacdo da documentagdo no prazo previsto nos 88 1° e 3° deste artigo
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 156
da Lei n°. 14.133/2021, sendo facultado a Camara Municipal de Antonio Olinto convocar 0s
concorrentes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar o procedimento.

Secao Il
Dos Critérios de Desempate

Art. 8° Nas licitagcbes sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8 1° Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao menor
preco, ressalvado o disposto no § 2° deste artigo.

8 2° Na modalidade pregéo, entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores ao menor preco.
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§ 3° O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida ndo houver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8§ 4° A preferéncia de que trata o caput deste artigo serd concedida da seguinte forma:

| - ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada poderé apresentar proposta de preco inferior aguela considerada vencedora do
certame, situacado em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

Il - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | deste paragrafo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na situacdo de empate ficto, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e
lIl - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate ficto, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8 5° N&o se aplica o sorteio a que se refere o inciso Ill do § 4° deste artigo quando, em termos
operacionais, o procedimento ndo admitir o empate real, como acontece na fase de lances
das licitacBes eletronicas realizadas por meio do Sistema de Compras do Governo Federal,
em que os lances equivalentes ndo séo considerados iguais, sendo classificados de acordo
com a ordem cronolégica de apresentacao pelos licitantes.

8 6° Nas licitacOes realizadas sob a forma eletrdnica, ap6s o encerramento dos lances,
havendo a configuracdo do empate ficto de que trata este artigo, a microempresa ou a
empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para apresentar,
exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo maximo de cinco minutos, sob pena de
preclusao.

§ 7° Nas licitacOes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes apresentarem
nova proposta sera de até 2 (dois) dias uUteis contados da notificacdo formal por parte do
Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio.

§ 8° Nas licitacBes do tipo técnica e preco, 0 empate sera aferido levando em consideracao o
resultado da ponderacado entre a técnica e o preco na proposta apresentada pelos licitantes,
sendo facultada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada a
possibilidade de apresentar proposta de preco inferior, nos termos deste Anexo.

Secéao IV
Das Licitagbes Exclusivas para ME/EPP

Art. 9° Devera ser realizado processo licitatério destinado exclusivamente a participagéo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de licitacdo cujo valor
estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), e eventuais atualizacdes do art. 48, |,
da Lei Complementar n°. 123/2006.
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Paragrafo Unico. Para a definicdo do valor de que trata o caput deste artigo, considerar-se-a
apenas o valor estimado para a duracédo original do futuro contrato, excluindo-se as possiveis
prorrogacgdes diante do disposto no art. 107 da Lei n°. 14.133/2021.

Secéao Vv
Da Cota Reservada para ME/EPP

Art. 10 Nas licitagdes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel, e desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada cota de, no maximo,
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte.

8 1° O disposto neste artigo ndo impede a contratacdo das microempresas ou das empresas
de pequeno porte na totalidade do objeto.

§ 2° O instrumento convocatorio devera prever que, na hipétese de nao haver vencedor para
a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da
cota principal.

§ 3° Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo de ambas
as cotas devera ocorrer pelo menor preco.

8 4° Nas licitagdes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o
instrumento convocatério devera prever a prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas
reservadas, ressalvados 0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
guantidades ou as condi¢cfes do pedido, justificadamente.

Secéo VI
Da Subcontratacdo de ME/EPP

Art. 11 Nas licitacGes para contratacdo de obras e servigcos, observado o disposto no §81° do
art. 4° da Lei n° 14.133/2021, e desde que admitida pelo Orgdo Técnico, devera ser
estabelecida, na minuta de contrato que compde o anexo do instrumento convocatério, a
exigéncia de subcontratacdo de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a realizar
a subcontratacao.

§ 1° Diante da possibilidade de subcontratacéo, devera ser estabelecida na minuta de contrato
gue compde o0 anexo do instrumento convocatorio:

| - o percentual méximo admitido de subcontratacdo, sendo vedada a sub-rogacéo completa
ou das parcelas de maior relevancia técnica ou de valor significativo, assim definidas no
instrumento convocatorio;

Il - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontratacdo, indique a gestdo do
contrato as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas, com a
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descricdo dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores, devendo ser
apresentada a documentacéo de habilitacdo da ME/EPP definida pelo Agente de Contratagéo,
com sua Equipe de Apoio, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

lIl - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizacao, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagéo.

IV - que, diante da eventual necessidade de substituicdo da subcontratada, a contratada
indiqgue a gestdo do contrato a microempresa ou empresa de pequeno porte substituta,
devendo ser apresentada a respectiva documentacéo de habilitacdo definida pelo Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2° Deverda constar do instrumento convocatoério que a exigéncia de subcontratacdo ndo sera
aplicavel quando a licitante for:

| - microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - consércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno porte,
respeitado o disposto no art. 15 da Lei n°. 14.133/2021; e

[l - consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com
participacao igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacao.

§ 3° S30 vedadas:

| - a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que tenham participado
da licitagdo que deu origem ao contrato; e

Il - a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou
mais sGcios em comum com a empresa contratante.

Secéao Vi
Do Afastamento da Aplicacdo dos Beneficios

Art. 12 N&o se aplica o disposto nos artigos 9° a 11 deste Anexo quando:

| - n&o houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas
ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério, requisito este que deve ser
comprovado por meio de pesquisa de precos ou de declaracdo expressa do Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno
porte nao for vantajoso para a Administragcdo, comprometer a padronizagdo ou representar
prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, devendo tal justificativa
constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
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lll - a licitacdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75 da Lei n°.
14.133/2021, excetuadas as hipéteses previstas nos incisos | e Il do caput do referido art. 75,
nas quais a contratacdo devera ser feita, preferencialmente, com microempresas e empresas
de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos | e 1l do caput deste artigo;

Paragrafo Unico. Para o disposto no inciso | do caput deste artigo, considera-se:
| - &mbito local: limites geograficos do Municipio de Antonio Olinto;

Il - &mbito regional: limites geograficos compreendendo o Municipio de Antonio Olinto e os
municipios que integram a Mesorregido do Sudeste Paranaense.

§ 2° Para o disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se ndo vantajosa a
contratacao quando:

| - resultar em prego superior ao valor estabelecido como referéncia; ou
Il - a natureza do bem, servi¢o ou obra for incompativel com a aplicacédo dos beneficios.

8 3° Desde que devidamente justificado pelo Agente de Contratagcdo, com sua Equipe de
Apoio, em sendo possivel a subcontratacdo, admitir-se-a4 o afastamento do beneficio previsto
no caput do art. 11 deste Anexo caso reste configurada a inconveniéncia da necesséria
subcontratacdo de microempresa e empresa de pequeno porte quando:

| - houver fundado risco de ordem técnica para a execucao da obra ou servico;

Il - houver limitacdo do mercado relevante que possa dificultar a selecdo de ME/EPP
subcontratada apta para a execuc¢ado da parcela, em vista da natureza e complexidade do
servigo.

Art. 13 O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 9° a 11 deste Anexo, ap0s a devida
justificativa no processo administrativo, devera ser deliberado pela Presidéncia da Camara
Municipal de Antonio Olinto.

ANEXO V
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR) E MODELO

Art. 1° Os servicos e resultados esperados devem estar claramente definidos e identificados
no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, cabendo ao Agente de Contratacdo, com sua
Equipe de Apoio identificar os indicadores minimos de desempenho para afericdo da
gualidade esperada dos servicos prestados, com base nas seguintes diretrizes:

| - devem ser consideradas as atividades mais relevantes ou criticas que impliguem na
gualidade da prestacéo dos servigcos e nos resultados esperados;
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Il - os indicadores minimos de desempenho deverdo ser objetivamente mensuraveis e
compreensiveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e
caracteristicas do servico;

lll - devem-se evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

Art. 2° Cabe ao Agente de Contratacédo, com sua Equipe de Apoio definir a forma de afericao
do servico para efeito de pagamento com base no resultado conforme as diretrizes a seguir,
no que couber:

| - estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servigco a ser contratado, de
forma que permita a mensuracao dos resultados;

Il - estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de qualidade do servico, de acordo
com a unidade de medida adotada para a execucdo do objeto, sendo expressa pelo
guantitativo fisico do servigo ou por outros mecanismos capazes de aferir a sua qualidade;

[l - definir os procedimentos de fiscalizag&o e de gestdo da qualidade do servigco prestado.

Art. 3° O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, apds avaliacdo dos servi¢cos que
serdo contratados, deverd descrever, detalhadamente, os indicadores minimos de
desempenho esperados, em relacédo a natureza do servico, além das bases de calculo sobre
as quais incidirdo os respectivos indicadores, com a finalidade de adequar o pagamento a
conformidade dos servicos prestados e dos resultados efetivamente obtidos, devendo conter,
dentre outros requisitos:

| - indicadores e objetivos, que possam contribuir cumulativamente para o resultado global do
servigco e nao interfiram negativamente uns nos outros;

Il - indicadores que reflitam fatores que estédo sob controle da contratada;
lIl - metas realistas e definidas com base em uma comparacao apropriada;

IV - previsdo de nivel de desconformidade dos servi¢os que, além do redimensionamento dos
pagamentos, podera ensejar a aplicacdo de penalidades a contratada e/ou a rescisédo
unilateral do contrato;

V - registros, controles e informagdes que deverdo ser prestados pela contratada, se for o
caso;

VI - previsdo de que os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas no ato convocatorio, observando-se o seguinte:

a) as adequacgbes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia,
abaixo da qual o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no pagamento e as sangdes
legais, se for o caso;
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b) na determinacdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a
importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades
consideradas relevantes ou criticas; e

c) o ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores nao
relevantes ou criticos, a critério do Org&do Técnico, podera ser objeto apenas de notificagéo
nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.

§ 1° A glosa do pagamento pelo descumprimento do IMR n&o se confunde com penalidade
contratual.

§ 2° O percentual maximo de glosa a ser indicado para adequacdo do pagamento deve
atender aos principios da razoabilidade e proporcionalidade, ndo devendo ser superior a 30%
(trinta por cento) da base de calculo definida, salvo em situagdes excepcionais e justificadas.

§ 3° Uma vez ultrapassado o limite de que trata o paragrafo anterior, podera ser prevista
penalidade contratual especifica a ser aplicada a contratada.

Art. 4° O Instrumento de Medi¢éo do Resultado (IMR) ou seu substituto, quando utilizado, deve
ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para verificacdo do
resultado, quanto a qualidade e quantidade pactuadas.

Paragrafo dnico. Caso ndo possua ferramenta informatizada, cabera ao Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio estabelecer modelos para definir os Instrumento de
Medicdo de Resultado da contratacdo, podendo ser utilizado o modelo do Anexo V-A deste
Ato, que deve ser adaptado as especificidades do objeto e da contratacdo em tela.

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIQAO DE RESULTADO (IMR)
(Avaliacédo da qualidade dos servigos)

Indicador
N° + Titulo do Indicador que sera utilizado
Item Descricao
Finalidade
Meta a cumprir
Instrumento de medicao
Forma de acompanhamento

Periodicidade
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Mecanismo de célculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento
Sancdes

Observacodes

ANEXO VI
PESQUISA DE PRECOS

Art. 1° Compete ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, realizar pesquisa de
precos para composicao da cesta aceitavel de precos que reflita os valores de mercado, a fim
de subsidiar o célculo do valor estimado da contratacéo, o qual integra o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

§ 1° As amostras de precos coletadas devem ser analisadas de forma critica, especialmente
guando houver grande variacao entre os valores apresentados.

8§ 2° As pesquisas de preco poderdo ser realizadas por entidades especializadas,
preferencialmente integrantes da Administracdo Publica, desde que atendam as exigéncias
deste Anexo e sejam ratificadas pela Dire¢cao Geral, nos termos do art. 18 deste Ato.

§ 3° O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, podera utilizar pesquisa de prego
efetuada por outros 6rgaos publicos, desde que tenha sido realizada no prazo de até 1 (um)
ano do momento de envio dos autos a Direcdo Geral para verificacdo preliminar, e atenda, ao
menos, as diretrizes deste Anexo ou ao disposto na Instru¢do Normativa n°. 65, de 7 de julho
de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, cabendo manifestacdo do
Departamento Juridico quanto a conformidade.

8 4° O disposto neste Anexo ndo se aplica a itens de contratagcdes de obras, insumos e
servicos de engenharia para 0s quais seja apresentada Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART) pelas planilhas orcamentarias.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DA CESTA ACEITAVEL DE PRECOS

Art. 2° A composicdo da cesta aceitavel de precos depende da obtencdo de, no minimo, 3
(trés) amostras de pregos por item.

8 1° Sem prejuizo da utilizacdo de outros sistemas de auxilio a pesquisa de precos ou de
catalogacao de bases de dados de natureza publica ou privada, constituem fontes de consulta:
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| - publicas:

a) Painel para Consulta de Precos disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP);

b) Painel de Precos do Portal de Compras Governamentais;

c) contratacdes similares de outros entes publicos;

d) contratacdes anteriores da Camara Municipal de Antonio Olinto.
Il - privadas:

a) pesquisa publicada em midia especializada, em meio impresso ou eletrénico, com notoério
e amplo reconhecimento no ambito que atua;

b) pesquisa disponivel em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
o documento contenha o endereco eletronico e a data de acesso;

c) pesquisa direta com potenciais fornecedores de produtos ou servi¢cos, inclusive mediante
orcamentos coletados por servidores da Camara Municipal de Antonio Olinto nos
estabelecimentos, desde que informado, no minimo, o CNPJ do fornecedor;

d) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas e/ou aplicativos Nota Parana e Menor
Preco Parana.

§ 2° Sempre que houver contratacdo anterior da Camara Municipal de Antonio Olinto para o
mesmo item, vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos no art. 4° deste Anexo, 0
Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, deverdo utiliza-la para composicédo da
cesta aceitavel de precos, exceto nos casos em que a sua utilizacdo trouxer distorcbes a
pesquisa de precos, mediante justificativa do Agente de Contratagcdo, com sua Equipe de
Apoio.

§ 3° Nas instrucdes para contratacdes de fornecimento de combustiveis, devera ser utilizado
0 preco obtido por meio do Sistema de Levantamento de Precos da Agéncia Nacional de
Petr6leo — ANP, combinado, no minimo, com duas amostras de precos de fontes publicas.

8 4° Nao serdo admitidas amostras de precos obtidas em sitios de leildo e de intermediacéo
de vendas, bem como de comparagéo de precos.

8 5° A composicao de cesta aceitavel de precos sera dispensavel nos seguintes casos:

| - em contratacGes de obras e servigos de engenharia, para 0s itens em que 0S pre¢os sejam
obtidos por meio do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construc&o Civil
(SINAPI), do Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), ou, ainda, da Tabela de Composigéo
de Precos e Orgcamentos da Editora PINI (TCPO); e
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Il - em processos relativos a objeto contratado que visem apenas a substituicdo de bens,
materiais ou equipamentos.

Art. 3° Todas as amostras de prec¢os obtidas deverao:

| - estar expressas em moeda corrente do Brasil, exceto nos casos de contratacdo
internacional;

Il - considerar as condi¢cdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servico, formas e prazos de pagamento,
unitarios de cada item; e

Il - desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado ou por boleto bancério.

§ 1° Excepcionalmente, nas hipéteses em que o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de
Apoio, pretender utilizar amostras obtidas em moeda internacional para contratagéo nacional,
o valor a ser convertido devera considerar os aspectos macroecondmicos que influenciam no
preco final do produto ou servigo pesquisado, tais como taxa de cambio, frete e tributos.

§ 2° Excepcionalmente, nas hipéteses em que o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de
Apoio, expressamente justificarem que o custo de frete podera, potencialmente, distorcer o
preco de mercado do item, a amostra de preco podera ndo considerar o custo de frete de que
trata o inciso Il do caput deste artigo.

§ 3° Compete a Direcdo Geral a deliberacdo meritéria quanto a adequacao da consideracao
positiva ou negativa dos custos adicionais, acessorios ou marginais na estimativa de precos
para refletir a realidade de mercado e a correspondéncia com o modo de execucéo e
fornecimento do objeto.

Art. 4° A validade das amostras de precos sera aferida a partir da data de envio dos autos a
Direcao Geral para verificacao preliminar, observando-se o0s seguintes prazos:

| - para fontes publicas:

a) consulta ao Painel de Precos do Portal Nacional de Contratacdes Publicas e do Portal de
Compras Governamentais realizada ha até 60 (sessenta) dias;

b) contratacbes publicas vigentes ou encerradas ha até 9 (nove) meses;

c) contratacOes realizadas pela Camara Municipal de Antonio Olinto vigentes ou encerradas
h& até 9 (nove) meses.

Il - para fontes privadas:

a) validade de 6 (seis) meses para as propostas encaminhadas por fornecedores;
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b) data de acesso anterior em até 60 (sessenta) dias no caso de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo;

c) publicacdo anterior em até 60 (sessenta) dias no caso de midia especializada;

d) data de emissé@o da Nota Fiscal ha até 9 (nove) meses no caso de pesquisa realizada na
Base Nacional de Notas Fiscais eletronicas e/ou nos aplicativos Nota Parana e Menor Prego
Parana.

lIl - data de acesso anterior em até 60 (sessenta) dias para as seguintes fontes:

a) Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil (SINAPI);
b) Tabela de Composicéo de Precos e Orcamentos da Editora PINI (TCPO);

c) Sistema de Levantamento de Precos da Agéncia Nacional de Petréleo.

§ 1° A afericdo a que se refere o caput deste artigo sera realizada somente nos casos em que
a pesquisa de precos estiver apta a ser ratificada.

8 2° Aplica-se o disposto no art. 7° deste Anexo quando o Agente de Contratacdo, com sua
Equipe de Apoio, excepcionalmente, indicar que, a despeito da expiracdo do prazo de validade
da amostra coletada, o preco obtido mantém-se pertinente e atual de acordo com os valores
praticados considerando a realidade do mercado no momento de envio dos autos a Direcdo
Geral para verificacdo preliminar.

CAPITULO Il
DO CALCULO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Art. 5° O valor estimado da contratacdo sera, preferencialmente, aquele calculado pela
mediana ou pela média das amostras de preco obtidas, ou, ainda, igual a amostra de preco
de menor valor obtida na pesquisa de precos.

Paragrafo Unico. Em situacfes excepcionais, serdo aceitas amostras com variacdo maior,
desde que acompanhadas de justificativa do Agente de Contratacdo, com sua Equipe de
Apoio, que devera buscar o aumento da amostragem da cesta de prec¢os, visando obter melhor
convergéncia e aferir o real valor de mercado do item pretendido.

Art. 6° O Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, poderédo, mediante justificativa,
utilizar outro método de célculo que dé ao valor estimado da contratacdo a representacao
adequada do valor de mercado, contanto que ele ndo seja superior aos valores calculados por
meio dos indices estatisticos citados no caput do artigo 5° deste anexo.

Art. 7° A utilizacdo de menos de 3 (trés) amostras de precos, ou a falta de uma fonte publica,
podera ser admitida mediante justificativa técnica a ser elaborada pelo responsavel pela
pesquisa, considerando as circunstancias mercadolégicas e apontando fundamentos
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adequados tendentes a fundamentar os fatores determinantes para a ndo obtencéo do niumero
minimo requerido.

Paragrafo unico. A justificativa a que se refere o caput devera ser referendada pelo Agente de
Contratagdo, o qual deliberard acerca de sua aceitabilidade ou da necessidade de
complementacéo da justificativa ou, ainda, quanto a pertinéncia de realizar nova pesquisa de
precos.

Art. 8° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo Agente de Contratacéo, o
valor estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco.

Art. 9° As justificativas apresentadas nas hipéteses previstas no 82° do art. 4° e nos arts. 7° e
8° deste Anexo, devidamente referendadas pelo Agente de Contratacéo, serdo apreciadas
pela Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto na oportunidade da deliberacéo
acerca do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo anico. A apreciacdo da autoridade competente de que trata o caput deste artigo
sera realizada sob a perspectiva da adequacéo formal da pesquisa de pre¢os aos normativos
de regéncia, com vistas a identificacdo de manifestas inconformidades e/ou inconsisténcias.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 No caso de novas contratacdes de objetos recorrentes, a pesquisa de precos devera
ser realizada de acordo com a ultima versao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, salvo
se, mediante justificativa do Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, ndo forem
realizadas em tais artefatos de planejamento alterac6es que impactem, de forma substancial,
na precificacdo do objeto.

Paragrafo unico. Na hipétese de que trata o caput deste artigo, devera ser utilizado o modelo
padréo de planilha de precos, de acordo com o respectivo critério de julgamento.

Art. 11 No caso de prorrogacfes contratuais, a pesquisa de precos devera ser realizada de
acordo com o objeto contratado, observados 0s respectivos instrumentos de aditamento e
apostilamento.

Paragrafo unico. Na hipétese de que trata o caput deste artigo, devera ser utilizado o modelo
comparativo de planilha de precos, de acordo com o respectivo critério de julgamento.

Art. 12 A pesquisa de precos, apds concluida, deverd ser encaminhada a ratificacdo da
Direcdo Geral, a qual validara a conformidade do procedimento e o cumprimento dos
requisitos legais e regulamentares, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.
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Paragrafo unico. Se houver alguma inconsisténcia na pesquisa realizada, por falha ou pelo
nao cumprimento de determinacdes legais e regulamentares ou de inobservancia das
orientacgdes jurisprudenciais aplicaveis, a Direcdo Geral deverd aponta-la, cabendo ao Agente
de Contratagédo, com sua Equipe de Apoio, sanar o que for apontado.

ANEXO VI
PLANILHAMENTO DE PRECOS

Art. 1° A estimativa referente aos custos para remuneracdo dos postos de trabalho em
contratacdes de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra sera realizada
por meio de planilhamento de precos, o qual utilizara como referéncia o piso salarial da
categoria indicado no Acordo, Convencgédo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que a regula,
conforme indicagdo no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo Unico. Mediante justificativa do Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio,
consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Béasico, podera ser adotado como referéncia
valor superior ao piso salarial da categoria.

Art. 2° Nao serdo consideradas no planilhamento de precos as disposicfes contidas em
Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacédo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
nao trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 3° Nao serdo consideradas no planilhamento de precos as disposi¢cdes previstas nos
Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que:

| - tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao
Publica;

Il - atribuam exclusivamente ao tomador de servicos a responsabilidade pelo seu custeio;

lll - estabelecam distingdes entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servigos e os demais trabalhadores da empresa;

IV - condicionem o beneficio a liberalidade do tomador de servigos

ANEXO VI
COTACAO DE PRECOS

Art. 1° As contratacdes diretas referentes as hipdteses previstas no art. 75 da Lei n°.
14.133/2021, seréo realizadas pelo procedimento de cotacdo de pregos de que trata este
Anexo, com o objetivo de ampliar a competitividade e racionalizar as atividades administrativas
concernentes a tais contratagdes.
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§ 1° Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestéo, o procedimento de cota¢do de precos
devera ser realizado, preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica do
Governo Federal, de que trata a Instrugdo Normativa n® 67, de 8 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestédo do Ministério da Economia, ou do Sistema de Compras utilizado pela
Céamara Municipal de Antonio Olinto no momento do procedimento.

§2° Nao sendo viavel a utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica e/ou do Sistema de
Compras utilizado pela Camara Municipal de Antonio Olinto, o procedimento de cotacéo de
precos sera realizado por meio de comunicacéo eletronica (e-mail) ou de oficios enviados
diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se pretende contratar.

§ 3° Para as contratacfes emergenciais cujo valor de referéncia seja superior a R$ 200.000,00
(duzentos mil reais) e desde que nao haja substancial restricdo de competitividade, o
procedimento de recebimento de propostas de fornecedores e dos respectivos documentos
para habilitacdo sera realizado em sesséo publica, por meio eletrdnico ou presencial, apos
chamamento de todos os fornecedores indicados pelo Agente de Contratacdo, com sua
Equipe de Apoio.

Art. 2° A realizacdo do procedimento de cotacdo de precos compete ao Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio.

Paragrafo Unico. Ao conferir a devida publicidade ao aviso da contratacdo direta, cabe ao
Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, disponibilizar o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico e, quando couber, a minuta de contrato, no Sistema de Dispensa Eletrbnica do
Governo Federal e/ou no Sistema de Compras utilizado por este Legislativo no momento do
processo e no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto, para a analise
e escrutinio prévios dos potenciais fornecedores.

Art. 3° Em conformidade com os prazos estabelecidos, a proposta devera ser apresentada em
documento proprio da interessada ou em formulario disponibilizado pelo Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, subscrita pela proponente ou seu representante legal,
em lingua portuguesa, de forma clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que dificultem o
seu entendimento.

§ 1° A proposta de precos, juntamente com a documentacéo exigida, devera ser encaminhada:

| - na hipotese do 81° do art. 1° deste Anexo, por meio do proprio sistema ou através do e-mail
indicado no aviso de contratacéo direta;

Il - na hipotese do §82° do art. 1° deste Anexo, por meio do mesmo e-mail utilizado pelo Agente
de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, para a solicitacdo de proposta ou mediante a
entrega ao Agente de Contratagdo, em meio fisico ou midia eletrbnica.

8 2° Em todo caso, a verificacdo dos requisitos de habilitacdo podera ser realizada mediante
consulta ao SICAF, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.
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Art. 4° As propostas a serem apresentadas pelas interessadas deverao conter:

| - as caracteristicas basicas do material cotado (marca, modelo, embalagem, por exemplo),
conforme requisitos do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

Il - preco unitario e total por item em moeda corrente do Pais;
[l - valor total da proposta;

IV - prazo de entrega ou execuc¢ao do objeto;

V - prazo de garantia;

VI - 0 numero de cadastro da proponente no CNPJ, a razdo social e o nome fantasia, se
houver;

VIl - informacgdes do representante legal (CPF, e-mail e telefone);
VIII - informacdes para pagamento (banco, agéncia e conta corrente);
IX - data de elaboragéo da proposta e prazo de validade;

X - informacdes de contato (telefone e e-mail), identificacdo do responsavel pela proposta e
respectiva assinatura.

§ 1° A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo plena das condi¢cdes apostas no
respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico, bem como sujeicdo ao regramento de
regéncia das contratacdes diretas realizadas pela Camara Municipal de Antonio Olinto.

§ 2° O precgo por item compreendera todos 0s encargos, despesas, frete e custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execucdo do objeto.

Art. 5° Serdo necessarias, no minimo, 3 (trés) propostas validas para encerramento do
procedimento de cotacdo de precos realizado com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n°. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A utilizacdo de menos de 3 (trés) propostas validas somente sera admitida
mediante justificativa encaminhada a deliberacdo do ordenador da despesa.

Art. 6° O critério para julgamento e adjudicacdo das propostas serd o de menor pre¢o ou maior
desconto por item.

Paragrafo unico. A adjudicacdo por grupo ou global sera admitida mediante justificativa do
Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, consignada no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

Art. 7° No encerramento da cotacao de precos, o Agente de Contratacdo, com sua Equipe de
Apoio, devera manifestar-se:
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| - quanto a adequacdo das propostas aos resultados esperados com a contratacao
pretendida;

Il - quanto a adequacdao técnica das propostas em relagdo ao que foi solicitado no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

lll - quanto a vantajosidade da contratacdo em relacdo a proposta mais bem classificada de
acordo com o critério estabelecido;

IV - quanto a adequacéo dos documentos de habilitacdo definidos no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

Paragrafo unico. Caso seja requerida a apresentacdo de amostras, cabera ao Agente de
Contratacdo, com sua Equipe de Apoio, realizar os procedimentos de convocacéo e analise
dos protoétipos, observada a ordem de classificacdo das propostas.

Art. 8° Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias constantes deste
Ato, bem como as regras de regéncia aplicaveis, observado o disposto no §1° do art. 1° deste
Ato.

Art. 9° Nas contrataces em que se utilizar o Sistema de Dispensa Eletrénica do Governo
Federal e/ou o Sistema de Compras utilizado pela Camara Municipal de Antonio Olinto no
momento do procedimento, cabera ao Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio:

a) a adjudicacdo do objeto ao fornecedor mais bem classificado, ap6s aprovacéo da proposta
pela Direcao Geral,

b) o encaminhamento do processo a Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto para
as providéncias de que trata o inciso Il deste artigo;

Il - & Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto:

a) homologar o procedimento, inclusive no ambito do Sistema de Dispensa Eletrénica do
Governo Federal e/ou no ambito do Sistema de Compras utilizado pela Camara Municipal de
Antonio Olinto no momento do procedimento;

b) autorizar a despesa;
c) determinar a emissao da respectiva Nota de Empenho.

Art. 10 Quando realizada a cotacéo de precos por meio do Sistema de Dispensa Eletronica do
Governo Federal, aplicam-se, no couber, as regras contidas em normatizacao vigente do
Poder Executivo Federal, observado o disposto nos 882° e 3° do art. 28 deste Ato.

ANEXO IX
ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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Art. 1° O acionamento de Ata de Registro de Precos sera realizado por meio da Direcao Geral,
gue podera solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder Legislativo, cabendo a ele:

| - verificar e atualizar, sempre que necessario, a regularidade fiscal, previdenciaria, social e
trabalhista do fornecedor beneficiério, por meio dos seguintes documentos:

a) certidao de regularidade fiscal e previdenciaria federal emitida pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN) e pelo Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

b) certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Distrital;

c) certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Municipal, caso a sede da
empresa nao seja no Municipio de Antonio Olinto;

d) certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido pela Caixa Econ6mica Federal;

e) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho (TST);

Il - consultar, no dia do envio da solicitacdo de acionamento ou no dia anterior, as seguintes
bases de dados para verificar se existe algum impedimento para a contratacdo do fornecedor
beneficiario:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade;

lll - informar o nimero sequencial do Plano de Contratacdes Anual que suportara a despesa
decorrente do acionamento solicitado.

§ 1° As certiddes de que trata o inciso | do caput deste artigo poderdo ser substituidas pela
certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.

§ 2° O cadastro de gestores de ARP no SICAF seré realizado pela Dire¢do Geral, que podera
solicitar apoio dos servidores efetivos deste Poder Legislativo, observado o disposto no § 4°
do art. 8° deste Ato:

| - indicar os itens a serem contratados e as respectivas quantidades, observado o limite
registrado na ARP e o saldo existente;

Il - justificar a necessidade do acionamento e a quantidade solicitada;

[l - informar o risco de néo se autorizar 0 acionamento solicitado e o impacto a ser suportado
pela Administrag&o caso o risco se concretize;
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IV - manifestar-se quanto aos precos praticados no mercado, conforme dispde o art. 40 deste
Ato.

Art. 2° O gestor devera suspender o acionamento e verificar a pertinéncia de se cancelar a
Ata de Registro de Precos:

| - nas hipéteses de constatagéo de irregularidade fiscal, social, previdenciéria e/ou trabalhista
a partir do disposto no inciso | do caput do art. 1° deste Anexo, devendo providenciar, nesse
caso, aimediata comunicacao ao Agente de Contratacéo para fins de instauracao de processo
administrativo sancionatério em razdo do descumprimento das regras do instrumento
convocatorio.

Il - nas hipéteses em que a consulta as bases de dados referidas no inciso Il do caput do art.
1° deste Anexo indicar o registro de impedimento vigente para a contratacdo do fornecedor
beneficiario.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a suspensao do acionamento acarretar prejuizo a Camara
Municipal de Antonio Olinto ou exposi¢cao a grave risco, o gestor podera solicitar deliberacao
excepcional a autoridade competente para autorizar o acionamento, mediante justificativa
especifica.

ANEXO X
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 1° S&o diretrizes para a gestao e fiscalizacdo de contratos na Camara Municipal de
Antonio Olinto:

| - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a Administracédo
Puablica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de contratos;

Il - constante fiscalizacdo do cumprimento das obrigacfes pactuadas pelas partes;
lIl - adequada aplicacdo dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execucdo do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal,

V - aperfeicoamento constante do processo de contratagéo e dos instrumentos contratuais;

VI - utilizacdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis com
uma gestao de contratos moderna e eficaz.

Secéo |
Da Gestao e dos Tipos de Fiscalizagao

Art. 2° O fiscal designado pela Presidéncia ficara responsavel por todos os contratos da
Camara Municipal e Antonio Olinto; e a Gestdo sera de responsabilidade do ocupante da
Direcao Geral.
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Paragrafo unico. O gestor e o fiscal deverao ter substitutos designados pela Presidéncia que
atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

Secéo I
Dos Requisitos e da Designacgéo

Art. 3° Na indicagao do fiscal devem ser considerados:

| - a compatibilidade com as atribuic6es do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

lIl - a capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 4° Para o exercicio da funcao de fiscal e de gestor, e aos seus eventuais substitutos, antes
da formalizacdo do ato de designacao, deve ser dada ciéncia expressa da indicacéo e das
respectivas atribuigdes.

§ 1° O servidor indicado que se considerar impedido, nos termos da Lei n°. 9.784/1998, devera
solicitar a Presidéncia a indicacao de outro servidor, expondo 0os motivos que determinam tal
condicdo, mediante justificativa por escrito, cabendo recurso em caso de indeferimento de seu
pedido.

8 2° O servidor indicado, em caso de inaptiddo a funcdo, devera expor a Presidéncia as
deficiéncias e limitacBes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuicdes.

§ 3° Ocorrendo a situacdo de que trata o § 2° deste artigo, a Presidéncia devera oficializar a
Direcado Geral a demanda de qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuicoes,
conforme a natureza e complexidade do objeto, e indicar outro servidor com a qualificacéo
requerida.

8 4° Na hipotese do § 3° deste artigo, apds a conclusdo do treinamento, a Direcdo Geral
podera encaminhar a indicacao do servidor treinado a Presidéncia.

Art. 5° A designacéo devera ser feita pela Presidéncia por meio de ato, onde constara também
0 substituto.

Art. 6° Sera facultada a contratacéo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizac&o, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Secéo lll
Das Competéncias do Gestor

Art. 7° Sdo competéncias do gestor do contrato:
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| - participar, sempre que possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultem em
contratacdes que ficardo sob sua responsabilidade;

Il - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato;
lIl - acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e 0S prazos previstos no ajuste;
IV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou servicos, mediante termo
circunstanciado;

VI - solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;
VII - emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato, quando solicitado;

VIII - orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execucao
do contrato;

IX - solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta,
seja por comportamento inadequado a fungéo, seja por insuficiéncia de desempenho;

X - determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para corre¢éo, sob pena de sancao;

Xl - relatar, por escrito, ao 6rgdo competente, a inobservancia de clausulas contratuais ou
guaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execucdo da
avenca, em especial as que ensejarem a aplicacao de penalidades;

XIl - comunicar a Presidéncia qualquer dano ou desvio causado ao patriménio da Camara
Municipal de Antonio Olinto ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omisséo dos
empregados da contratada ou de seus prepostos;

XIlI - solicitar a Presidéncia, com justificativa, quaisquer alteracées, supressdes ou acréscimos
contratuais, observada a legislacdo pertinente;

XIV - solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos departamentos deste Legislativo, de
acordo com suas competéncias;

XV - cooperar na manutencao do cadastro dos fornecedores da Camara Municipal de Antonio
Olinto;

XVI - conferir 0 atesto do fiscal e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com as
devidas observacoes e glosas, se for o caso;
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XVII - solicitar ao érgéao financeiro competente, com as devidas justificativas, emissao, reforco
ou anulacéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como incluséo de valores na rubrica
de Restos a Pagar;

XVIII - solicitar a prestagdo, complementacdo, renovacdo, substituicdo ou liberacdo da
garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n°. 14.133/2021;

XIX - executar outras acdes de gestdo que se facam necessarias ao pleno acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel
cumprimento das obrigacfes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;

XX - agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

XXI - comunicar-se com a Presidéncia ou com terceiros sempre por escrito e com a
antecedéncia necesséria;

XXII - notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisao da Administracdo que
repercuta no contrato;

XXIII - fundamentar, por escrito, todas as suas decisfes, com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros
correlatos;

XXIV - juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos devidos processos;

XXV - instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestao do contrato
gue ndo se enquadram no inciso anterior;

XXVI - elaborar relatério periddico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia, dos
atos, fatos e avaliacbes da qualidade dos servigos, relativos a gestdo dos contratos de
execucao parcelada ou diferida, ou de prestacao continuada.
8§ 1° Nos casos de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra,
cabera ao gestor, adicionalmente:

| - analisar e atestar a conformidade da documentacéo trabalhista, previdenciaria e fiscal, bem
como dos documentos comprobatoérios a que se refere o art. 19 deste Anexo.

Il - verificar, com o auxilio do fiscal, as seguintes informacdes:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo com a
carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo, para cada
categoria;

b) a correta aplicacao funcional dos empregados terceirizados de acordo com as atribui¢cées
previstas em contrato;
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c) a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do trabalhador,
especialmente o uso de equipamentos de protecéo individual ou coletivo, se for o caso;

d) o grau de satisfacdo em relacao aos servicos prestados.

lIl - manter controle de banco de horas de servi¢os extraordinarios, em comum acordo com a
contratada, para compensacdo ou para eventual pagamento mediante autorizacéo
excepcional da autoridade competente, observadas as regras previstas em acordo, convencgao
ou dissidio coletivo de trabalho, bem como na legislacdo vigente e em consonancia com a
jurisprudéncia pertinente ao caso concreto;

IV - solicitar autorizacdo de acesso a sistemas necessarios a execucao de suas atribuicdes;

V - solicitar, quando necessario, na forma do art. 12 deste Anexo, apoio técnico no exame dos
documentos de pagamento de m&o de obra e de recolhimento de encargos sociais pela
contratada;

VI - disponibilizar indicadores estatisticos para elaboracéo de estimativas para planilhamento
de precos, tais como relatorios de ocorréncias, afastamentos e profissionais ausentes.

by

§2° As comunicacdes e determinagbes do gestor a contratada serdo feitas por escrito,
admitindo-se, em carater excepcional, comunicacéo verbal que devera ser reduzida a termo.

Art. 8° A analise e o ateste de conformidade descritos no inciso | do § 1° do art. 7° deste Anexo,
guando referentes aos documentos comprobatérios arrolados no art. 18 deste Anexo, poderao
ser efetivados por amostragem, desde que sejam atendidos critérios estatisticos quanto a
representatividade da amostra, levando-se em consideracédo falhas que impactem o contrato
como um todo e néo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a
um determinado empregado.

1° Mensalmente, a amostra devera abarcar empregados distintos a serem analisados, de
modo que, sempre que possivel, ao final do exercicio, tenha sido feita a analise dos
pagamentos referentes, ao menos, a um més, por empregado contratado.

§ 2° O gestor do contrato enviara a contratada a relagdo dos nomes que integram a amostra
aleatdria mensal, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, seja providenciada a documentacao a
gue se refere o caput deste artigo.

Secéao IV
Das Competéncias do Fiscal

Art. 9° Sdo competéncias do fiscal do contrato:

| - prestar informacdes a respeito da execucéo dos servigos e apontar ao gestor do contrato
eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a
contratada;
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Il - manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;
lIl - conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagdo do contrato;
IV - zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizacao;

V - verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagcdo dos recursos
necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

VI - atestar formalmente a execucao do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas
correspondentes a sua prestagao;

VII - informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade
dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

VIII - propor solucbes para regularizacdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo
das penalidades aplicaveis;

IX - solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacbes que afetem
diretamente a fiscalizacdo do contrato;

X - utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para afericdo da
gualidade da prestacdo dos servicos;

Xl - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

XIl - apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao do objeto, ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizada, e obter
dele a ciéncia.

8§ 1° Em contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, séo
competéncias do fiscal, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

| - prestar informacdes sobre a qualidade dos servicos;
Il - atestar a frequéncia dos terceirizados, com auxilio do fiscal setorial.

§ 2° Em contratos relacionados a obras e servicos de engenharia, sdo competéncias do fiscal,
adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

| - verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servigos técnicos prestados pela
contratada, desenhos, memoriais, especificacoes e demais elementos de projeto, bem como
fornecer ao gestor informacdes e instrucdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;
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Il - verificar e aprovar a adequacéo de materiais, equipamentos e servi¢os, quando solicitada
pela contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na comprovagdo da
equivaléncia entre os componentes, de conformidade com o0s requisitos estabelecidos no
Caderno de Encargos;

lll - exigir da contratada a apresentacéo diaria do Relatério Diario de Obras — RDO, quando o
contrato assim o previr, bem como apor ao documento as observacdes que julgar necessarias
e eventuais comunicacdes a contratada.

§ 3° A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

8§ 4° A avaliagdo a que se refere o 8 3° deste artigo podera ser realizada diéria, semanal ou
mensalmente, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestagcéo dos servicos.

8 5° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato
deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a adocao das medidas que se facam
necessarias.

8 6° Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

Secéao Vv
Das Competéncias dos Substitutos

Art. 10 Aos gestores e fiscais substitutos cabe:
| - assumir automaticamente as atribuicdes dos respectivos titulares em seus impedimentos;

Il - participar, sempre que possivel, da fase interna da instrucdo processual de contratacées
gue ficardo sob sua responsabilidade;

lIl - manter-se atualizado sobre a gestao e a fiscalizagdo do contrato;

IV - auxiliar os titulares em suas atribuicbes de gestdo e de fiscalizagdo, respectivamente,
sempre que solicitado.

Secéo VI
Dos Aspectos Operacionais da Camara Municipal de Antonio Olinto

Art. 11 O gestor, fiscal e seus respectivos substitutos ndo poderao interferir na geréncia ou
administracdo da contratada, bem como nas relagbes de subordinacdo dela com seus
empregados, ou na selecéo destes.
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Art. 12 Todos os departamentos e servidores deverdo cooperar, no ambito de suas
competéncias regulamentares, com o gestor e com o fiscal, quando solicitados.

Paragrafo unico. O Departamento de Informatica provera e mantera sistema informatizado
especifico para a gestdo de contratos.

Secéo Vi
Da Definicado do Preposto

Art. 13 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do
inicio da prestacdo dos servicos, em cujo instrumento devera constar expressamente 0s
poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto.

Art. 14 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pela
Camara Municipal de Antonio Olinto, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

Art. 15 As comunicagdes entre a Camara Municipal de Antonio Olinto e a contratada devem
ser realizadas por escrito, admitindo-se a forma eletrénica, desde que por meio idéneo e
passivel de registro e documentacao.

Art. 16 A Camara Municipal de Antonio Olinto podera convocar o preposto para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Art. 17 A depender da natureza dos servicos, podera ser dispensada a manutencao do
preposto da empresa no local da execucdo do objeto, bem como pode ser estabelecido
sistema de escala semanal ou mensal.

Secao VIII
Da Documentacao da Contratada

Art. 18 Os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato, sao
0S seguintes:

| - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos federais e a
Divida Ativa da Unido;

Il - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos estaduais ou
distritais;

[l - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos municipais;
IV - certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS/CRF);

V - certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).
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Paragrafo unico. Os documentos mencionados nos incisos | a V do caput deste artigo podem
ser substituidos, total ou parcialmente, por Declaracdo do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF).

Art. 19 Quando se tratar de contratacdo de servicos com regime de dedicagado exclusiva de
mao de obra, os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato,
sa0 0s seguintes:

| - nos casos em que haja entre a contratada e seus colaboradores relacéo trabalhista tipica,
regida pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més de prestacdo dos servicos e sempre que houver a admissao de novos
empregados pela contratada:

1. relacdo dos empregados terceirizados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo, valor do
salério, horario do posto de trabalho, nimero do registro geral (RG), do Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), além de outros dados necessarios a gestao;

2. indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucéo dos servicos, quando couber;

3. copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente assinada pela
contratada;

4. exames médicos admissionais dos empregados que prestardo 0s servigos;

b) até o trigésimo dia do més seguinte ao da prestacéo dos servicos, quando nao for possivel
a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede da contratada;

3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c) a qualquer tempo, a critério da Administracao:

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servicos;

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
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4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

5. comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

d) quando da extin¢éo ou rescisédo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos,
no prazo definido no contrato:

1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes
contratuais;

3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

Il - nos casos em que o0s postos de trabalho sejam ocupados por cooperados de uma
cooperativa:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade da
cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (Fates);
e) comprovante da aplicacdo em Fundo de reserva,

f) comprovacéo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacoes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas;

lll - no caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢gOes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip) e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacédo de atendimento a
eventuais obrigacOes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacgoes.
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IV - em todos 0s casos, solicitar a apresentacao de declaracdo de conformidade da contratada
com as vedacoOes, reservas ou cotas legais, bem como com as disposi¢cbes normativas de
regéncia.

§ 1° A Administragdo devera analisar a documentacéo a que se refere a alinea “d” do inciso |
do caput deste artigo no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos,
prorrogavel justificadamente por igual periodo.

§ 2° Poderéo ser requeridos outros documentos complementares relativos ao cumprimento
dos encargos trabalhistas e previdenciarios.

Secao IX
Dos Procedimentos Mensais dos Contratos de Servigos
com Regime de Dedicagdo Exclusiva de M&o De Obra

Art. 20 Mensalmente, a contratada apresentara ao gestor do contrato declaracéo de despesas
relativas ao periodo de apuracgdo, devidamente assinada por seu preposto, de que conste:

a) més de referéncia,

b) nome, matricula e categoria dos empregados terceirizados;

c) valor e data de recebimento do saléario, discriminando-se as parcelas remuneratorias;
d) valor e data de recebimento do vale-transporte e do vale-alimentacéo;

e) campos para observacdes e assinaturas.

Art. 21 Detectada irregularidade nos depdsitos do FGTS ou nos recolhimentos ao INSS ou,
ainda, nas datas de pagamento previstas legalmente ou em convencao coletiva de trabalho,
0 gestor do contrato podera ampliar a amostra examinada, a fim de verificar se o evento
representa caso isolado ou impropriedade de maior relevancia.

§ 1° Para fins deste artigo, considera-se caso isolado a identificacdo de irregularidades
pontuais e esporadicas que ndo caracterizem ma-fé ou desidia da contratada.

§ 2° Configurado caso isolado, a contratada devera comprovar a regularizacdo do problema
no prazo definido pelo gestor do contrato.

§ 3° Ultrapassado o prazo previsto para regularizacdo ou na hipétese de recorréncia de
eventos de mesma natureza, o gestor do contrato devera dar ciéncia a Presidéncia, para que
esta oficie, conforme o caso, 0os 0rgdos competentes no que concerne a fiscalizacdo de
guestdes trabalhistas, previdenciarias e fazendarias, sem prejuizo da adocdo de medidas
internas para o saneamento da irregularidade.

8 4° N&o se tratando de caso isolado, além da medida prevista no 8§ 3° deste artigo devera ser
aberto processo administrativo de aplicagao de penalidade.
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Secao X
Do Inicio da Prestacdo dos Servicos

Art. 22 Ap0Os a assinatura do contrato, sempre que a hatureza da prestacao dos servicos exigir,
a Camara Municipal de Antonio Olinto devera promover reunido inicial para apresentagcédo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Art. 23 Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal, o preposto da empresa, e, se for o
caso, o responsavel pelas especificacdes da contratacao.

Art. 24 O gestor e o fiscal deverdo realizar reunibes periddicas com o preposto, de modo a
garantir a qualidade da execucao e os resultados previstos para a prestagéo dos servicos.

Art. 25 Em carater excepcional, devidamente justificado pela contratada, sob anuéncia do
ordenador de despesas, 0 prazo inicial da prestacao de servicos ou das suas etapas poderao
sofrer alteracdes, desde que o requerimento anteceda a data prevista para o inicio dos
servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislacéo.

Art. 26 Na analise do pedido de prorrogacdo de prazo de que trata o art. 25 deste Anexo, a
Administragcdo devera observar se o seu acolhimento néo viola as regras do ato convocatorio,
a isonomia, o interesse publico ou qualidade da execucao do objeto, devendo ficar registrado
gue os pagamentos serao realizados em conformidade com a efetiva prestacao dos servicos.

Secéo Xl
Dos Procedimentos durante a Realizacdo dos Servi¢cos

Art. 27 O registro das ocorréncias, as comunicacfes entre as partes e demais documentos
relacionados a execucéo do objeto deverdo ser organizados em processo de fiscalizagao.

Art. 28 As situacdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do
fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara a
Presidéncia em tempo habil para a adocdo de medidas saneadoras.

Art. 29 Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacdo dos servicos, mecanismo de
controle da utilizacado dos materiais empregados nos contratos, quando for o caso, para efeito
de acompanhamento da execuc¢éo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as
futuras contratagoes.

Art. 30 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.
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Secao Xl
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 31 O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigcos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 62 deste Ato.

Art. 32 Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra, o gestor do contrato devera exigir da contratada, até 60 (sessenta) dias apos o Ultimo
més de prestacdo dos servicos — em decorréncia da extincdo ou da rescisdo do contrato -,
bem como nas demissfes ocorridas durante a vigéncia contratual, termos de rescisdo dos
contratos de trabalho dos empregados terceirizados, devidamente homologados, quando
exigivel, pelo sindicato da categoria, sem prejuizo de outros documentos complementares
relativos aos encargos trabalhistas e previdenciarios.

8 1° Caso a resciséo dos contratos de trabalho ainda nao tenha sido homologada, o gestor do
contrato exigira a copia das rescisdes e a Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS (GRRF)
para os casos de demissfes sem justa causa de empregados.

§ 2° As indenizacgdes relativas a rescisdo de contratos de trabalho ndo precisardo ser
comprovadas, caso, em uma nova contratacdo, seja selecionada a mesma contratada da
avenca imediatamente anterior, para 0s mesmos empregados.

Secao Xl
Dos Pagamentos as Empresas Contratadas

Art. 33 Para fins de pagamento mensal, é obrigatoria a apresentacdo dos documentos
indicados no art. 19 deste Anexo.

Art. 34 Constatado que a contratada se encontra em situacdo de irregularidade fiscal,
trabalhista ou previdenciaria, isolada ou conjuntamente, o processo administrativo de
liquidacdo e pagamento somente podera ser autorizado pelo ordenador de despesas.

Art. 35 A contratada devera arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitacao.

8 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte.

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da Camara Municipal de Antonio Olinto, a Administracdo devera efetuar o
pagamento em observancia as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacéo
contratual do quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso | do caput do art. 124
da Lei n°. 14.133/2021.
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Art. 36 A glosa no pagamento, sem prejuizo das san¢des cabiveis, somente ocorrera quando
a contratada:

| - ndo atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado pelo Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR);

Il - deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execug¢éo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Art. 37 O processo de pagamento devera ser encaminhado pelo gestor ao Departamento
Administrativo, Financeiro e Recursos Humanos de acordo com as disposi¢cdes do art. 64
deste Ato.

Secéao XIV
Das Prorrogacdes e Substituicbes de Contratos Vigentes

Art. 38 O acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogacoes e substituicdes de
contratos vigentes deve ser realizado pelo gestor do contrato.

§ 1° Devem ser observados 0s seguintes prazos:

| - no caso de avencas prorrogaveis, quando houver previsdo contratual e ainda néo tiver sido
atingido o limite maximo legal, a depender da natureza da avenca, o gestor deve iniciar ou se
certificar que sejam iniciados os procedimentos necessarios para efetivacao da prorrogacéao,
com no minimo 6 (seis) meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca,

Il - no caso de avencgas cujo prazo maximo legal de prorrogacao ja tenha sido atingido, o
gestor, caso entenda necesséria a continuidade do objeto, deve provocar o inicio de nova
contratacdo ou se certificar que tal procedimento foi efetivado, com no minimo 11 (onze)
meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da avenca vigente;

lIl - no caso de avencas que, por sua natureza, ndo sejam prorrogaveis, mas cujo objeto seja
de demanda permanente por parte da Camara Municipal de Antonio Olinto, o gestor deve
provocar o inicio de novo procedimento licitatorio ou se certificar que tal providéncia foi
tomada, com no minimo 11 (onze) meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da
avenca ou quando for exaurido mais da metade de qualquer dos itens da avencga, o0 que ocorrer
primeiro;

8§ 2° O gestor deve acompanhar a tramitacdo dos processos de prorrogacdes ou novas
contratacoes, alertando, sempre que houver demora excessiva ou risco de descontinuidade
do objeto, o departamento e/ou servidor que estiver com 0 processo.

§ 3° No caso do procedimento estipulado no § 2° ndo surtir efeito, o gestor devera comunicar
o fato a Presidéncia.
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8 4° O gestor, bem como todos que participam da tramitacdo, devem diligenciar para que o
processo com a instrucao de prorrogacdo seja encaminhado a Presidéncia para deliberagcéo
final com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia.

8 5° Compete ao Agende de Contratacdes e sua equipe de apoio a comunicagdo com a
empresa ou 6rgao nos seguintes casos:

| - renegociacdes decorrentes de valores inferiores ao contratado, obtidos a partir de pesquisa
de precos;

Il - comunicacdes relativas a irregularidade trabalhista ou fiscal, exclusivamente durante a
instrucao de prorrogacoes;

lIl - convocacgdes para assinatura de avencas ou termos aditivos; e

IV - comunicag@es relativas a aplicacdo de penalidade, tais como abertura de prazo para
defesa prévia ou recurso, e outras que se fizerem necessarias.

8 6° Nos demais casos, compete ao gestor a comunicagdo com a empresa ou 6rgao, inclusive
guanto a prestacdo de informacfes sobre a situacdo de pedidos de revisdo, repactuacao,
reajuste, entre outros, bem como quanto a obtencédo de anuéncia da empresa ou 6rgdo para
a prorrogacao de avencas.

Art. 39 Os pedidos de repactuacao e revisdo, nos casos em que houver previsao contratual
ou legal, devem ser recebidos pelo gestor e encaminhados ao Departamento Administrativo,
Financeiro e Recursos Humanos para instrugéo, atendidos os seguintes requisitos:

| - no caso de repactuacao: anexacao de manifestacdo conclusiva quanto ao pagamento dos
itens solicitados e verificacdo do cumprimento dos requisitos previstos em contrato,
especialmente, se for o caso, anexacgéo do instrumento laboral que embase o pedido, planilhas
com a demonstracao analitica da variagdo dos custos condizente com os itens solicitados e
documentacdo comprobatoria valida,

Il - no caso de revisdo: anexacdo de manifestacdo técnica quanto a procedéncia do pedido,
bem como verificacdo do cumprimento dos requisitos legais, especialmente, se for o caso,
anexacao de planilhas com a demonstracao analitica da varia¢@o dos custos condizente com
os itens solicitados e documentacdo comprobatéria valida.

Art. 40 O gestor é responsavel, em conjunto com o servidor do Departamento Administrativo,
Financeiro e Recursos Humanos nas avencgas instruidas por estes, pela assinatura de
atestados de capacidade técnica.

8§ 1° O gestor pode fazer sugestbes de alteracdo ou inclusdo na minuta de atestado de
capacidade técnica referentes a aspectos técnicos ou a descumprimentos contratuais.
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§ 2° No caso de impossibilidade ou impedimento do gestor, o responsavel pela assinatura de
tais documentos é o servidor supridor do bem ou do servigo.

Art. 41 O gestor € responsavel por promover a atualizagdo das informagdes no sistema, com
periodicidade no minimo mensal.

Art. 42 O gestor é responsavel por providenciar a cobranca perante as empresas contratadas
de multas decorrentes de eventuais penalidades aplicadas, bem como por sugerir eventuais
retencdes cautelares, quando aplicaveis.

Secao XV
Das Disposicdes Finais

Art. 43 Os gestores e as unidades gestoras deverdo conferir a devida celeridade na instrucao
dos pleitos e duvidas formulados pelas empresas contratadas de modo a assegurar a
deliberacdo da autoridade competente sobre o pleito, a eventual andlise juridica pelo
Departamento Juridico e a notificacao formal da resposta dentro do prazo previsto no contrato
para tanto.

Art. 44 Os procedimentos de fiscalizacdo de contrato serdo formalizados por meio de
formulérios padronizados, a serem elaborados pelo Agente de Contratacdo, com sua Equipe
de Apoio, e juntados, posteriormente, ao processo administrativo de fiscalizacdo e pagamento
ou ao de acompanhamento e andlise da documentacdo trabalhista e previdenciaria.

Art. 45 Os documentos previstos neste anexo serdo apresentados, sempre que possivel, em
meio digital, em formato PDF/A e com assinatura digital valida do responséavel pela producéo
ou autenticacao de cada documento.

§ 1° A assinatura digital a que se refere o caput seré feita, preferencialmente, com certificado
emitido por Autoridade Certificadora credenciada junto ao ICP-Brasil, podendo ser aceito
certificado ndo emitido pela ICP-Brasil, desde que admitido pelas partes como valido.

§ 2° A apresentacdo de documentos digitalizados, pelos fornecedores, deveréo obedecer aos
procedimentos definidos na Lei n°® 12.682, de 9 de julho de 2012.

8 3° Na impossibilidade de apresentacédo dos documentos em meio digital ou da assinatura
com certificado digital valido, os documentos originais em papel deverao ser apresentados
para digitalizacéo e autenticacao digital pelo protocolo ou gestor.

Art. 46 Aos contratos vigentes aplicam-se as disposi¢cdes deste Anexo no que néo conflitarem
com as clausulas contratuais, ou integralmente no caso de anuéncia expressa da contratada.

Paragrafo Unico. Nas prorrogacdes e repactuacdes contratuais, deverdo ser promovidas as
devidas alteracdes para adaptacéo das clausulas ao disposto neste anexo.

ANEXO Xl
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ALTERACOES DOS CONTRATOS

Secéo |
Da Alteracéo de Clausula Econémico-Financeira
Subsecéo |
Da Reavaliagcao

Art. 1° A reavaliacdo tem por objetivo a reducéo de custos do objeto contratado.
§ 1° A alteracao contratual advinda da reavaliacdo dar-se-a:

| - unilateralmente pela Camara Municipal de Antonio Olinto, nos limites definidos no art. 125
da Lei n° 14.133/2021; ou

Il - por acordo entre as partes, nos demais casos.

§ 2° Excepcionalmente, os critérios de reavaliacdo poderdo compreender a opcao por obras
ou servicos similares que, cumprindo a mesma finalidade daqueles anteriormente contratados,
representam reducao de custo ou maior vantagem para a Camara Municipal de Antonio Olinto.

Art. 2° A reavaliacdo ndo podera resultar em:

| - reducdo da qualidade, desempenho ou eficiéncia dos bens fornecidos ou dos servicos
prestados; ou

Il - transformacao na esséncia do objeto do contrato.

Subsecao lI
Da Reviséao

Art. 3° Serd objeto de revisdo, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio econdmico-
financeiro for afetado pela superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, que o torne mais oneroso para uma das partes.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fato do
Principe, o fato da Administracdo, o caso fortuito e a forca maior.

§ 2° Para efeito de revisdo, compreende-se, também, como fato da Administracao, a alteracéo
de clausula regulamentar do contrato que importe aumento dos encargos da contratada.

8§ 3° Para a avaliagdo do desequilibrio econdmico-financeiro devera ser considerada a
distribuicdo contratual dos riscos entre as partes.

Art. 4° O processo de revisdo podera ser deflagrado por iniciativa do gestor perante ao Agente
de Contratacéo e Equipe de Apoio, de oficio ou a requerimento da contratada.
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§ 1° Cabera ao Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio a instru¢édo do processo de revisao,
devendo, em todo caso, haver a andlise juridica por parte do Departamento Juridico.

§ 2° Garantida a manifestacdo prévia da contratada, ao final da instrucdo, o Agente de
Contratacdo e Equipe de Apoio podera propor:

| - 0 arquivamento do processo de revisédo, quando improcedentes as raz0es alegadas para a
revisdo ou na hipotese de as partes ndo concordarem com 0s seus termos;

Il - a assinatura de termo aditivo incorporando ao contrato a revisdo acordada entre as partes.

§ 3° Na hipotese de que trata o inciso | do § 2° deste artigo, a Camara Municipal de Antonio
Olinto, no interesse da Administracdo, podera rescindir o contrato, ouvido o Departamento
Juridico.

Subsecao llI
Da Renegociacao

Art. 5° A renegociacéo tem por objeto a fixacdo de uma nova base econdmico-financeira para
0 contrato, mais vantajosa para a Camara Municipal de Antonio Olinto, em razdo de
modificacdes nas condicdes do mercado relevante.

8 1° Inclui-se, também, como modificacdo nas condicbes do mercado relevante, a
desvalorizacdo do produto, obra ou servico em razdo do langcamento no mercado de objeto
similar tecnologicamente superior.

§ 2° Na hipo6tese do paragrafo anterior, a renegociacdo admite a substituicdo do objeto por
produto similar tecnologicamente superior que ndo importe aumento do preco constante do
contrato e que ndo possa ser adquirido por preco inferior, mediante novo processo licitatério.

Art. 6° Cabera ao Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, sempre que, por qualquer meio,
tiver conhecimento de modificacdes nas condi¢cbes do mercado relevante, aferir se o preco do
produto, obra ou servico contratado permanece razoavel.

§ 1° Constatado que os valores do contrato sdo superiores aos pregos contextualmente
praticados no mercado, o Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio convocara a contratada
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar suas justificativas e, se for o caso, renegociar
0 preco estipulado.

8 2° O resultado e os termos da renegociacdo deverdo ser formalizados por meio de termo
aditivo.

8§ 3° Resultando infrutifera a renegociacdo e mantidas as condicdes de mercado mais
favoraveis, o Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio instruird o processo propondo:

| - a supressao de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, por
ato unilateral da Camara Municipal de Antonio Olinto; ou
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Il - a rescisdo do contrato com fulcro no disposto no inciso VIII do caput do art. 137 da Lei n°.
14.133/2021, ouvido o Departamento Juridico.

Subsecao IV
Da Repactuacao

Art. 7° Os contratos que tenham por objeto a prestacdo de servigos de forma continua com
prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderdo, desde que previsto no
instrumento convocatorio e no contrato, admitir a repactuacéo visando a adequacao aos novos
precos de mercado, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

Art. 8° O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:
| - da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento convocatério; ou

Il - da data do orgamento elaborado pelo fornecedor a que a proposta se referir, admitindo-se,
como termo inicial, a data-base constante do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacao da proposta.

§ 1° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, deveréo ser observados os respectivos termos iniciais de acordo com o art. 8°
deste Anexo.

§ 2° Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
da ultima repactuacédo ocorrida.

Art. 9° As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstracao analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacdo de precos e do novo acordo ou convencgao coletiva que fundamenta a
repactuacao.

§ 1° E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacao, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva, observado o disposto no art. 5° do Anexo
VII.

§ 2° Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente serd concedida mediante
negociacao entre as partes, considerando-se:

| - as particularidades do contrato em vigéncia;
Il - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
lIl - a nova planilha com a variagc&o dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes;
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V - a previsao e disponibilidade orcamentaria.
§ 3° No caso de repactuacao, seréd lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

§ 4° A Camara Municipal de Antonio Olinto poderé realizar diligéncias para conferir a variagéo
de custos alegada pela contratada.

Art. 10 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do termo aditivo;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacodes futuras; ou

lll - em data anterior a repactuacédo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo
do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengédo ou
sentencga normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

8 1° No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, 0 pagamento retroativo devera ser
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacao
a diferenca porventura existente.

§ 2° A Camara Municipal de Antonio Olinto podera prever o pagamento retroativo do periodo
gue a proposta de repactuacao permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Acerto
Final de Contas.

§ 3° Na hipétese do § 2° deste artigo, 0 periodo em que a proposta permanecer sob a analise
da Administracdo devera ser contado como tempo decorrido para fins de contagem da
anualidade da préxima repactuacéao.

§ 4° O prazo para a contratada solicitar a repactuacao inicia-se a partir da homologacéo da
convencdao coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar os novos custos de méao de
obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-4 na data da assinatura do termo aditivo de
prorrogacao contratual subsequente, ou, caso néo haja prorrogacédo, na data do encerramento
da vigéncia do contrato, sob pena de decadéncia do direito.

8 5° Caso nao haja a homologacao do acordo coletivo ou da convencao coletiva de trabalho
no Orgdo competente e os referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo (durante a
vigéncia contratual), a contratada devera apresentar o requerimento de repactuac¢do no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias Uteis a contar da data da homologacéo, sob pena de decadéncia
deste direito.
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86° Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestagéo de servicos com
dedicacdo exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitagdo formal nas hipoteses
previstas nos 884° e 5° deste artigo configurard a rendincia, por parte da contratada, ao direito
decorrente dos efeitos financeiros da repactuacéo relativos a elevacdo dos custos da mao de
obra.

Secao Il
Da Alteracao de Clausula Regulamentar

Art. 11 As alteracdes admitidas em clausula regulamentar dar-se-ao:

| - unilateralmente pela Camara Municipal de Antonio Olinto, quando importar em modificacdes
do projeto ou das especificacbes, ou em acréscimo ou diminuicdo quantitativa do objeto,
realizada nos limites fixados no art. 125 da Lei n°. 14.133/2021; ou

Il - por acordo entre as partes, quando importar na substituicdo da garantia, na modificacéo
do regime de execucédo e na diminuigdo quantitativa do objeto acima do limite fixado em lei.

Art. 12 Na hipotese de as alteracGes de que se trata o art. 11 deste Anexo importarem em
alteracao de clausula econdmico-financeira do ajuste, adotar-se-a o procedimento de revisao
do contrato.

Subsecéo |
Da Modificagcao do Projeto ou das Especificacdes

Art. 13 Para melhor adequacdo técnica, a Camara Municipal de Antonio Olinto podera alterar
clausula regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas especificacdes.

Paragrafo unico. E defeso & Camara Municipal de Antonio Olinto proceder modificacdo que
transfigure o objeto do contrato.

Art. 14 Compete ao gestor do contrato justificar e propor ao Agente de Contratacdo e Equipe
de Apoio as modificagBes do projeto ou de suas especificacdes.

§ 1° Instruido o processo, cabera ao Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio encaminhar
0s autos a deliberacéo da autoridade competente.

§ 2° Se rejeitada a proposta de alteracao, o processo sera encaminhado ao 6rgéo responsavel
pelo seu arquivamento.

§ 3° Se autorizada a alteracdo, o processo retornara ao Agente de Contratacdo e Equipe de
Apoio para a instrucdo do competente termo aditivo.

§ 4° Devera ser previsto no instrumento de alteragdo contratual o prazo de implementacédo das
alteracdes por parte da contratada.
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Subsecao lI
Do Acréscimo ou Diminui¢cdo Quantitativa do Objeto

Art. 15 Compete ao gestor do contrato justificar e propor ao Agente de Contratacao e Equipe
de Apoio o0 acréscimo ou diminuicdo do quantitativo do objeto do contrato, observados os
limites definidos no art. 125 da Lei n°. 14.133/2021.

§ 1° Em se tratando de alteragéo a ser realizada por mutuo consentimento, é indispensavel
gue o gestor inclua no processo o documento de aceite da contratada.

§ 2° Instruido o processo, cabera ao Agente de Contratacédo e Equipe de Apoio encaminhar
0s autos para deliberacéo da autoridade competente.

§ 3° Se rejeitada a proposta de alteracéo, o processo sera encaminhado ao 6rgao responsavel
pelo seu arquivamento.

§ 4° Se autorizada a alteragdo, o processo retornara ao Agente de Contratacéo e Equipe de
Apoio para a instrugdo do competente termo aditivo.

Subsecao llI
Da Substituicdo da Garantia

Art. 16 Cabe ao gestor do contrato propor a substituicdo da garantia sempre que entender que
essa se tornou ou possa vir a tornar-se ineficaz para assegurar a execucao do contrato.

Art. 17 Definida pelo Agente de Contratacéo e Equipe de Apoio a necessidade de substituicao
da garantia, a contratada sera notificada para:

| - concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;

Il - discordando, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, suas razdes e 0s elementos que
elidam a necessidade da substituicéo.

§ 1° Se aceitas pela Presidéncia as razdes da contratada para ndo substituir a garantia, o
processo sera remetido ao 6rgao responsavel pelo seu arquivamento.

§ 2° Se rejeitadas as razdes para a ndo substituicdo da garantia pela Presidéncia, o gestor
notificara a contratada da deciséo, fixando o prazo para a apresentacao da nova garantia.

Art. 18 A nao substituicdo da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecucao do
contrato e ensejara a aplicacéo das penalidades previstas no ajuste.

Art. 19 A contratada podera, a qualquer tempo, propor a substituicdo da garantia apresentada.

8 1° A proposta sera apresentada ao Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, que instruird
0 processo para deliberagcédo da autoridade competente.
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§ 2° Rejeitada a proposta, o processo sera arquivado.

§ 3° Se autorizada a substituicdo, o processo retornara ao Agente de Contratacdo e Equipe
de Apoio para as providéncias de sua competéncia.

Art. 20 Cabe ao gestor providenciar junto a contratada a renovacdo da garantia prestada,
antes do seu vencimento.

Subsecéao IV
Da Modificacdo do Regime de Execucéo

Art. 21 Para modificar o regime de execuc¢éao, o contrato podera ser alterado, por acordo entre
as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem antieconémicos, ineficazes,
invidveis ou inadequados.

§ 1° Compete ao gestor, por iniciativa prépria ou por provocagcdo da contratada, propor ao
Agente de Contratacédo e Equipe de Apoio a alteracéo de que trata este artigo.

§ 2° E indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite da contratada
com relacdo a alteracdo pretendida.

Art. 22 A proposta de modificacdo do regime de execucdo sera objeto de deliberacdo da
autoridade competente.

§ 1° Se rejeitada a proposta de alteracéo, o processo sera encaminhado ao 6rgéo responsavel
pelo seu arquivamento.

§ 2° Se autorizada a alteracdo e assinado o termo aditivo correspondente, 0 processo
retornara ao Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio para as providéncias de sua
competéncia.

Art. 23 Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificacao do regime de execuc¢ao proposta
pelo gestor, a Camara Municipal de Antonio Olinto podera rescindir o contrato, ouvido o
Departamento Juridico.

Subsecéo V
Dos Pedidos de Substituicdo de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 24 Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deverdo ser formalizados
pela contratada e direcionados a gestao do contrato.

8 1° Quando for manifesta a incompatibilidade técnica do pedido de substituicdo de marca ou
modelo de objeto tendo em vista as especificagbes previstas no instrumento convocatério,
devera a gestédo indeferir o pleito sumariamente.

8§ 2° Os pedidos de substituicAio de marca ou modelo de objeto, quando atenderem
tecnicamente as especificagbes previstas no instrumento convocatorio, deverdo ser
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devidamente instruidos, por meio do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, para decisao
da Presidéncia, cujo processo devera conter:

| - requerimento formal de alteracdo de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentacdo apta a comprovagdo da justificativa apresentada para o
pleito;

Il - manifestacéo da fiscalizacdo do contrato acompanhada de documentacdo comprobatoria
guanto a equivaléncia operacional das especificacbes do objeto previstas no instrumento
convocatorio em relagcdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto pela contratada;

Il - manifestacdo da gestdo do contrato, acompanhada de pesquisa de precos, demonstrando
a relacdo dos precos do produto substituto e do produto substituido, de modo a indicar a
manutencao ou a alteracao da equacao econdmico-financeira inicialmente acordada,

IV - avaliacdo da pesquisa de precos pelo Agente de Contratacdo, com sua Equipe de Apoio.

Secéo lll
Da Alteracdo da Forma de Pagamento

Art. 25 Compete ao gestor do contrato, por iniciativa propria ou por provocacdo da contratada,
propor ao Agente de Contratacédo e Equipe de Apoio a alteracdo da forma de pagamento.

Paragrafo tnico. E indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite
da contratada com relacéo a alteracao pretendida.

Art. 26 A alteracdo da forma de pagamento sera objeto de deliberacdo da autoridade
competente.

§ 1° Se rejeitada a proposta de alteracéo, o processo sera encaminhado ao 6rgéo responsavel
pelo seu arquivamento.

§ 2° Se autorizada a alteracdo e assinado o termo aditivo correspondente, 0 processo
retornara ao Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio para as providéncias de sua
competéncia.

Art. 27 Na hip6tese de a contratada nao aceitar a modificacdo da forma de pagamento
proposta pelo gestor, a Camara Municipal de Antonio Olinto podera rescindir o contrato, ouvido
o Departamento Juridico.

ANEXO XIlI
DISPENSA DE LICITAQAO
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e &mbito de aplicagéo
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Art. 1° Este Anexo disp8e sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, deque trata a Lei
n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no ambito da
Camara Municipal de Antonio Olinto.

Art. 2° O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para a realizacdo dos procedimentos de contratacdo direta de obras, bens e
servicos, incluidos os servi¢os de engenharia.

8 1° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizacéo.

8 2° Em caso de néo utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica do Governo Federal, o
procedimento estabelecido neste Anexo devera ocorrer em ferramenta informatizada propria
ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a Plataforma
+Brasil, nos termos do Decreto n°. 10.035, de 1° de outubro de 2019.

Hipoteses de uso

Art. 3° A Camara Municipal de Antonio Olinto adotard a dispensa de licitagdo, na forma
eletrdnica, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°. 14.133/2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n°. 14.133/2021;

lIl - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lein°. 14.133/2021, quando cabivel;
e

IV - registro de precos para a contratacao de bens e servicos, nos termos do § 6° do art. 82
da Lei n°. 14.133/2021.

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e 1l do
caput, devera ser observado o somatério da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel
de subclasse da Classificagcdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3° O disposto no 8§ 1° deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade da Camara
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Municipal de Antonio Olinto, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o 8 7° do art. 75
da Lei n°. 14.133/2021.

8 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras, obras e
servi¢os contratados por consércio publico ou por autarquia ou fundacédo qualificadas como
agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacéo e pela homologacédo da contratacdo devem observar o disposto
no art. 73 da Lei n°. 14.133/2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n°. 2.848, de 7 de dezembro
de 1940.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO

Instrucao

Art. 4° O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso; e
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

8 1° O ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a disposicao do
publico em sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Antonio Olinto.

§ 2° A instrucdo do procedimento devera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.
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Promotor do procedimento

Art. 5° A Camara Municipal de Antonio Olinto devera inserir no sistema as seguintes
informacgdes para a realizacdo do procedimento de contratacéo:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il do
art. 4°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

lIl - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéao do servico ou realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira
tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro
de 2006.

VI - as condi¢Oes da contratacédo e as san¢gdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
ajuste;

VIl - a data e o horério de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletrébnico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado para abertura
do procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo Ill, ndo sera inferior a 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de divulgacéo do aviso de contratacdo direta.

Divulgacao

Art. 6° O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 ou no sistema eletrénico que a
Céamara Municipal de Antonio Olinto estiver utilizando no momento do procedimento, no sitio
eletrénico deste Poder Legislativo, e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

Fornecedor

Art. 7° O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricéo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o0 preco, até a data e
o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracédo Publica;
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Il - 0o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n°. 123/2006, quando couber;

lIl - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢Oes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagfes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°. 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°. 14.133/2021.

Art. 8° Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 7°, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput poderéa ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para a Camara Municipal de Antonio Olinto, podendo ser disponibilizado estrita
e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 9 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel pelo
o6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO IlI
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Abertura

Art. 10 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis)
horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.
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Paragrafo Unico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente
de classificagao.

Envio de lances

Art. 11. O fornecedor somente poderé oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 12 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 13 O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Julgamento

Art. 14 Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 11, a Camara
Municipal de Antonio Olinto realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao
estipulado para a contratacao.

Art. 15 Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, este Legislativo podera
negociar condicbes mais vantajosas.

8 1° Na hipétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecédo da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugéo
Normativa n°. 65/2021, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera
considerar, no minimo, o niumero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados.

§ 2° Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
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Art. 16 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo, observado o disposto nos
8§ 1°e 2°do art. 15.

Art. 17 Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicag&o dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacédo de
precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com o0s respectivos valores readequados
a proposta vencedora.

Habilitacéao

Art. 18 Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condices de que dispbe a Lei n°. 14.133/2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em sistemas
semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o
procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratacao direta.

8 3° Na hipbétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1° ou de documentos né&o
constantes do Sicaf, a Camara Municipal de Antonio Olinto devera solicitar ao vencedor, no
prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 19 No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores
inferiores a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso
IV do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovagao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 20 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 18, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor nédo atender as exigéncias para a habilitagéo,
este Legislativo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
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classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicoes de habilitagdo.

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 21 No caso do procedimento restar fracassado, a Camara Municipal de Antonio Olinto
podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

CAPITULO V
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Adjudicacéo e homologacéao

Art. 22 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicacéo do objeto e homologacéao do procedimento, observado,
no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°. 14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aplicacéo

Art. 23 O fornecedor estard sujeito as sancfes administrativas previstas na Lei n°.
14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota
de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 24 Os horérios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.
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Art. 25 Os servidores que utiizem o Sistema de Dispensa Eletronica responderdo
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo dnico. A Camara Municipal de Antonio Olinto devera assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata este Anexo,
protegendo-os contra danos e utilizacbes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua
atuacéo.

Art. 26 O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
Camara Municipal de Antonio Olinto a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 27 A Camara Municipal de Antonio Olinto poderé:

| - expedir normas complementares necessarias para a execu¢ao dos eventos previstos neste
Anexo; e

Il - estabelecer, por meio de orientacdes ou manuais, informacdes adicionais para fins de
operacionalizacdo do Sistema de Dispensa Eletrénica.

Art. 28 Os casos omissos decorrentes da aplicacao das normas constantes deste Anexo serao
dirimidos pela Presidéncia da Camara Municipal de Antonio Olinto.

ANEXO XIli

LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACOES DIRETAS

LISTA DE VERIFICAGAO PARA CONTRATACOES DIRETAS
DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

Sim/ Nao/
ltem Documento ou Providéncia Base Legal Nao se
aplica

Inc. | do Art. 72 da

01 Documento de formalizacdo da demanda. Lei 14.133/21

Inc. | do Art. 72 da

02 Estudo técnico preliminar e analise de riscos. Lei 14.133/21

Inc. | do Art. 72 da

03 Termo de Referéncia ou Projeto Basico. Lei 14.133/21
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Orcamento estimado, detalhado em planilhas
04  que expressem 0s custos unitarios e 0s
respectivos quantitativos.

Inc. Il do art.72 da
Lei 14.133/21

Documentos comprobatdrios da pesquisa de Art. 23 da Lei

05 preco realizada. 14.133 de 2021
Aviso da intencéo de celebrar contrato por
dispensa de licitagdo publicado em sitio
06 eletrbnico oficial, com prazo minimo de 03 83°do art. 75 da
(trés) dias uteis, ou a justificativa para a Lei 14.133/21
impossibilidade de publicacdo do aviso no
caso concreto.
Declaragéo do setor competente de que as
despesas da presente contratacdo néo
constituem fracionamento indevido e de que o
somatorio das despesas realizadas com Art. 75, incisos | e
07 objetos idénticos ou de mesma natureza (do Il e 82°, da Lei
mesmo ramo de atividade), no mesmo 14.133/2021.
exercicio financeiro, ndo ultrapassa o limite
para a hipétese de dispensa de licitagdo em
raz&o do valor.
Parecer ou nota técnica de dispensa que
aborde as razfes de escolha do Incisos VI e VIl do
08  fornecedor/prestador, o atendimento aos art. 72 da Lei
requisitos de habilitacdo e de qualificacéo 14.133/21.
técnica e a justificativa do preco.
09 Documentos de habilitacdo juridica, fiscal e  Inc. V do Art. 75 da

econdmico-financeira da contratada. Lei 14.133/21.

Documentos de comprovacédo da capacidade
10  técnica da contratada, quando se faca
necessario.

Inc. V do Art. 75 da
Lei 14.133/21.

. : . Inc. VIII do art.
Autorizacao da autoridade competente (inc.

11 72da Lei
VIl do art. 72). 14.133/21.
12 Minuta do contrato ou de instrumento 84° do art. 53 da

equivalente. Lei 14.133/21.
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LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACOES DIRETAS
CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE

Consta manifestacéo técnica demonstrando a Art. 74 da Lei

13 inviabilidade de competicdo? 14133/21

Art. 72, Il e VII, e
art. 23, 84°, da Lei
Houve justificativa do pre¢co com base no 14133/21; art. 7°,
regulamento pertinente? 81° da IN Seges n°
65/21; IN Seges
72/2021

14

Tratando-se de situacdo em que néo é
possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos 88 1°, 2° e 3° do art. 23 da
Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum meio idéneo que 0s precos estdo em
15 conformidade com os praticados em
contratacdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, tais como notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacao pela Administracéo?

Art. 72, 1l e VI, e
art. 23, 84°, da Lei
14133/21; art. 7°,
81°, da IN Seges n°
65/21; IN Seges
72/2021

A justificativa do preco demonstra que ndo ha Art. 7°, 83°, da IN

16 o .~
viabilidade de competicao? Seges n° 65/21
Tratando-se de contratacdo de fornecedor

17 exclusivo com base no art. 74, |, da Lei Art. 74, 81°, da Lei
14133/21, consta documento idoneo capaz de 14133/21
comprovar a exclusividade?
Tratando-se de contratacdo de fornecedor

18 exclusivo com base no art. 74, |, da Lei Art. 74, 81°, da Lei
14133/21, foi observada a vedacao de 14133/21

preferéncia por marca especifica?

Tratando-se de contratacao de profissional do
setor artistico por meio de empreséario

19 exclusivo com base no art. 74, Il, da Lei
14133/21, consta documento idoneo que
comprove a exclusividade permanente e
continua da representacéo, no Pais ou em

Art. 74, 82°, da Lei
14133/21
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Estado especifico, sem limitacdo a evento ou
local especifico?

Tratando-se de servigo técnico especializado
com base no art. 74, lll, da Lei 14133/21, com
observancia da vedacao de contratar servi¢cos

20 de publicidade e divulgacao, consta clausula
vedando a subcontratacdo de empresas ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles
gue tenham justificado a inexigibilidade?

Art. 74, 83°, da Lei
14133/21

Tratando-se de aquisicao ou locacao de
imovel com base no art. 74, V, da Lei
14133/21, consta avaliacdo prévia do bem;
certificacdo da inexisténcia de imoveis

21  publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto; e justificativas que demonstrem a
singularidade do imovel a ser comprado ou
locado pela Administracédo e que evidenciem
vantagem para ela?

Art. 74, 85°, da Lei
14133/21

LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACOES DIRETAS
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

22 Licenca ambiental, quando necessario.

Anotacdes de Responsabilidade Técnica Inc. I do art. 12 da

2 . :
3 (ART’s) referentes aos projetos e orcamento. Lei 14.133/21.

Indicag&o, no orgcamento de referéncia, da(s) Inc. Il do §2° do art.
24  tabelas de referéncia oficial adotada(s) para 23 da Lei

cada um dos itens. 14.133/21.
25 Cronograma fisico-financeiro/execugdo, com

o0 atesto do servidor que o aprovou.
26 Detalhamento do BDI utilizado para confeccéo

do orcamento referencial.

Atesto que realizei a conferéncia dos documentos e providéncias listadas no presente check
list, constatando a existéncia/inexisténcia/inaplicabilidade dos mesmos, consoante registrado
na ultima coluna da tabela acima.
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Servidor Responséavel pela Conferéncia:
Matricula do Servidor:
Data da Conferéncia: / /

Assinatura:

ANEXO XIV

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Este Anexo regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°. 14.133, de 1° de abril
de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagcdes Anual (PCA) e instituir o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes - PGC, no ambito da Camara Municipal de
Antonio Olinto.

Definigbes
Art. 2° Para fins do disposto neste Anexo, considera-se:
| - autoridade competente — Presidente da Camara Municipal de Antonio Olinto;
Il - requisitante — ocupante da Direcéo Geral;

lIl - area técnica — departamento e/ou servidor com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacgao de valor e a compilagéo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que fundamenta o Plano de
Contratacdes Anual, em que o requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagéo;

V - Plano de Contratagdes Anual - documento que consolida as demandas que a entidade
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracéo;



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

VI - Comité de Contratacfes - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacéo e
pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratagfes, no ambito deste Legislativo,
conforme previsto no Art. 6° deste Ato; e

VII - PGC - ferramenta informatizada integrante da plataforma existente na Camara Municipal
de Antonio Olinto, para elaboracéo e acompanhamento do Plano de Contratagdes Anual.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
departamento e/ou servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso
lIl do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejard, obrigatoriamente, a
criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais da Camara Municipal de Antonio
Olinto.

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Art. 3° O Plano de Contratacdes Anual sera elaborado no PGC, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional que sera disponibilizado pelo Departamento de
Tecnologia da Informacéo.

Art. 4° Até que o PGC esteja em funcionamento, ou por decisdo da autoridade competente, a
Céamara Municipal de Antonio Olinto podera, por meio de termo de acesso com a Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, utilizar o Sistema do PGC Federal.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Objetivos
Art. 5° A elaboracédo do PCA pela Camara Municipal de Antonio Olinto tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacfes, por meio da promocao de contratacdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e
reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

lIl - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com
0 mercado e incrementar a competitividade.
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CAPITULO IlI
DA ELABORACAO

Diretrizes

Art. 6° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, a Camara Municipal de Antonio
Olinto elaborara o seu Plano de ContratacGes Anual, o qual contera todas as contratacfes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacfes diretas, nas hipéteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°. 14. 133/2021.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracéo, a consolidacao
e a aprovacao do PCA pela Camara Municipal de Antonio Olinto.

Excecbes
Art. 7° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°. 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n°. 14.133/2021;
e

lll - as pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o 8
2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificacédo parcial das informacdes de que trata o inciso |
do caput, as partes nao classificadas como sigilosas seréo cadastradas no PGC, quando
couber.

Procedimentos

Art. 8° Para elaboracdo do PCA, o requisitante preenchera o documento de formalizacédo de
demanda no PGC com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descri¢do sucinta do objeto;

lIl - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado, de
acordo com as orientagcbes do Departamento Administrativo, Financeiro e de Recursos
Humanos;
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V - indicacéo da data pretendida para a conclusédo da contratacéo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto;

VII - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execuc¢ao, com vistas a determinar a sequéncia em que
as contratacfes serdo realizadas; e

VIII - nome do requisitante e/ou da area técnica com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, a Camara Municipal de Antonio
Olinto observara, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos
e das obras dos Sistemas de Catalogacao de Material, de Servigos ou de Obras.

Art. 9° O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a éarea técnica para fins de analise, complementacdo das
informacgdes, compilacdo de demandas e padronizacao.

Art. 10 As informac@es de que trata o art. 8° serédo formalizadas no PGC até 1° de abril do ano
de elaboracao do PCA.

Consolidacao

Art. 11 Encerrado o prazo previsto no art. 10, o Comité de ContratacBes consolidara as
demandas encaminhadas pelo requisitante ou pelas areas técnicas e adotara as medidas
necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢os de contratacdo e a economia de
escala;

Il - adequar e consolidar o PCA, observado o disposto no art. 5° e

lIl - elaborar o calendério de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentéria e
financeira.

8 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de contratacdes constara
do calendario de que trata o inciso Il do caput.

8 2° O processo de contratacdo de que trata o 8 1° sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario
para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instru¢do do
processo.



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

§ 3° O Comité de Contratagdes concluirad a consolidacéo do plano de contratagfes anual até
30 de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovacdo da autoridade
competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade Competente

Art. 12 Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do PCA, a autoridade
competente aprovara as contratacdes nele previstas, por meio do PGC, observado o disposto
no art. 6°.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do PCA ou devolvé-lo ao Comité de
Contratacfes, se necessario, para realizar adequacdes junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O PCA aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no sitio oficial da
Camara Municipal de Antonio Olinto e no Portal Nacional de Contratacbes Publicas,
observado o disposto no art. 13.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Divulgacao

Art. 13 O Plano de Contratacbes Anual serd disponibilizado no sitio oficial da Camara
Municipal de Antonio Olinto e no Portal Nacional de ContratagBes Publicas.

Paragrafo tnico. A Camara Municipal de Antonio Olinto disponibilizarda, em seu sitio eletrénico,
0 endereco de acesso ao seu PCA no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no prazo de
15 (quinze) dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisdo e
alteracao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusao ou redimensionamento

Art. 14 Durante o ano de sua elaboracdo, o PCA podera ser revisado e alterado por meio de
incluséo, exclusao ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do PCA, para a sua
adequacao a proposta orgcamentaria deste Poder Legislativo; e
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Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentéaria Anual, para adequacédo do PCA
ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alterac6es no PCA serdo aprovadas pela
autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 15 Durante o ano de sua execucédo, o PCA podera ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo anico. O PCA atualizado e aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado no sitio oficial da Camara Municipal de Antonio Olinto e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, observado o disposto no art. 13.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO
Compatibilizacado da demanda

Art. 16 O Comité de Contrata¢@es verificara se as demandas encaminhadas constam do PCA
anteriormente a sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do PCA ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, observado o disposto no art. 15.

Art. 17 As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de contratacéo e
encaminhadas ao Comité de Contratacdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento
da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 8°, acompanhadas de instrucéo
processual, observado o disposto no 8 1°do art. 11.

Relatorio de riscos

Art. 18 A partir de julho do ano de execucdo do PCA, o Comité de Contratacdes elaborara
relatorios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes
do Plano de Contratac6es Anual até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatorio de gestédo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacao
devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

8 2° O relatdrio de que trata 0 § 1° sera encaminhado a autoridade competente para ado¢éo
das medidas de correcéo pertinentes.

8 3° Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contrata¢cfes planejadas e nao realizadas seréo
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucéo, e, Se permanecerem necessarias,
serdo incorporadas ao plano de contratacoes referente ao ano subsequente.



CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO

CEP 83.980-000 — Rua Gasparina Simas Miléo, 269

INSTALADA EM 24/10/1961
ESTADO DO PARANA

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 19 Os servidores que utilizarem o PGC responderao administrativa, civil e penalmente por
ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas
de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Antonio Olinto assegurara o sigilo e a integridade
dos dados e das informacfes constantes do PGC, e o protegerdo contra danos e utilizacdes
indevidas ou desautorizadas.

Art. 20 A Camara Municipal de Antonio Olinto podera editar normas complementares para a
execucao do disposto neste Anexo.



